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Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Genel Miidirligii Cocuk Evleri
Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik 05.10.2008 tarihli ve 27015 sayilt Resmi
Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige girmis ve konuyla ilgili olarak Cocuk Evleri Calisma Usul
ve Esaslart Konulu 2008/12 sayili Genelge yayimlanmistir. Uygulamada goriilen aksakliklar
nedeniyle bazi1 maddelerinde degisiklik yapilan Yonetmelik 25.07.2009 tarihli ve 27299 sayili
Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige girmistir. Yapilan degisiklikle birlikte yeni genelge
caligmasina ihtiyag duyulmustur. Cocuk evlerine iliskin uygulamalarda asagida belirtilen
hususlarin dikkate alinmasi gerekmektedir.

I-GENEL HUKUMLER

1.

a)Cocuk evleri koordinasyon merkezi, Il Miidiirii tarafindan belirlenen yerde ve
gorevlendirilen koordinasyon merkezi sorumlusu ile birlikte en az ii¢ kisiden olusur.

b)Cocuk evlerinin ilgelerde agilmasi halinde, varsa ilge sosyal hizmetler miidiirligi,
cocuk evleri koordinasyon merkezi ile gerekli koordinasyonu saglar; ilge sosyal hizmetler
midirliigiiniin olmamasi halinde, ihtiyaca gore ¢cocuk evi koordinasyon merkezine bagl
olarak hizmet verecek irtibat biirosu olusturulur veya ¢ocuk evi sorumlularindan bir kisi
koordinasyon merkezi ile gerekli irtibat1 saglamak amaciyla gorevlendirilir.

¢)Cocuk evlerinin birbirine yakin (ayni mahalle/semtte) olmasi halinde, en fazla dort
cocuk evine bir ¢cocuk evi sorumlusu gorevlendirilir.

¢)Cocuk evi hizmetinde kullanilacak evler; cocuk evi hizmetine, kabulii yapilacak
cocuklarin yas, cinsiyet ve okul durumuna uygun olmalidir.

d)Cocuk evi hizmetine uygunlugu tespit edilerek agilis1 planlanan evlere iligskin; gerekgeli
rapor, cocuk evi agilis raporu, cocuk evine yerlestirilecek cocuklara iliskin rapor, yapi
kullanim izin belgesi (iskan raporu), kira kontrati, evin CD veya DVD’ye kaydedilen i¢ ve dis
goriiniis fotograflari, acilis onay1 alinmak iizere Genel Miidiirliige gonderilir.

e)Cocuk evlerinin agilis1 asamasinda; oncelikle kabulii yapilacak ¢ocuklar belirlenir. Cocuklar
ilde hizmet veren bir kurulusta kalmakta ise, ¢ocuk evine yerlestirilmelerine iligkin karar,
kurulusta gorevli meslek elemanlar1 ve gocuk evleri koordinasyon merkezinde gorevli meslek
elemanlarindan olusturulacak komisyonca degerlendirilerek alinir. Komisyon kararinin bir
ornegi ve ¢ocuklarin isim, yas ve cinsiyet bilgileri cocuk evleri koordinasyon merkezine
iletilir.

f)Cocuk evi agilis taleplerinde; ev icin 0zel sahis adlar, isbirligi protokollerinde gegcen sahis
isimleri ile vakif, dernek isimleri talep edilmez.



g)Koordinasyon merkezi gorevlileri ve cocuk evi sorumlularinin ¢ocuk evlerine iliskin
gorevlerini tam olarak yerine getirebilmeleri ve isleyiste aksakliklara sebebiyet verilmemesi
icin ihtiya¢ duyulan her tiirlii arag ve gereg Il Miidiirliigiince temin edilir.

g)Cocuk evleri, koordinasyon merkezi gorevlilerince ayda en az bir defa ziyaret edilir. Bu
ziyaretler, koordinasyon merkezinde karar alinmasini gerektiren tespitler olabileceginden, en
az iki kisi ile gergeklestirilir.

h)Cocuk evinde kalan ¢ocuklar ile ¢gocuk evine tertip ve nakilleri yapilan ¢ocuklarin, Yonetim
Bilisim Sistemi’nde (YBS)Korunmaya Muhta¢ Cocuklar (KMC) modiiliine veri girisleri
yapilir. Cocuk kayitlar1 hakkinda hazirlanan raporlar ve mesleki c¢alismalar, koordinasyon
merkezince veya irtibat biirolarinca, KMC Modiiliine islenir. Verilerin gilincelliginin
saglanmasindan koordinasyon merkezi sorumludur. Cocuk evi sorumlusu, koordinasyon
merkezine zamaninda ve eksiksiz veri akisini saglar.

a)Bakim elemani/bakici annelerin evin sorumlulugunu alabilecek yas ve nitelikte
olmasina, s0z ve davranislariyla ¢ocuklara 6rnek teskil etmesine 6zen gosterilir. Bakim
elemanlarinin se¢iminde tliniversitelerden kisilik analizi konusunda destek alinabilir.

b)Bakici anneler/bakim elemanlari, kiz meslek liselerinin ¢ocuk gelisimi ve egitimi boliimleri
ile fakiilte, yliksekokul veya saglik meslek liselerinin hemsirelik boliimii mezunlar1 veya lise
mezunu olup, ¢ocuk bakimi konusunda sertifika sahibi olanlar arasindan segilir. Buna gore 4
yillik fakiilte mezunlarindan pedogojik formasyon almis veya cocuk bakimi konusunda
sertifika sahibi olanlar cocuk evlerinde bakim elemani/bakict anne olarak gorev yapabilirler.

c)Bakim elemanlarina/bakict annelere goreve baslamasiyla birlikte, oryantasyon egitimi,
temizlik, saglik, beslenme, ¢ocuk egitimi ve ilkyardim konularinda TKY sistem dokiimanlari
ve diger kaynaklardan yararlanarak egitim verilir, alt1 ayda bir hizmet i¢i egitime tabi
tutulur. “0—6 yas Benim Ailem Egitimi” ile “7-19 yas Aile Egitimi” programlar1 ve ilgili
diger egitim programlarindan yararlanilmasi, Genel Miidiirliiglimiizce hazirlanan 0-6 Yas
Egitim ve Rehberlik Programlari ile 7-12 yas Egitim ve Rehberlik Programlari’nin
uygulanmasi saglanir. Siire¢ i¢inde ¢ocuk evi sorumlularinca gorevi basinda rehberlik devam
eder.

¢)Cocuk evlerinde yemekler gocuk sayisina ve gida rasyonuna uygun hazirlanir. Haftalik veya
aylik yemek listesi hazirlanmaz. Cocuklarin yemek se¢melerini kolaylastirip, saglikli
beslenmelerine yardimci olacak, ayristirllmis yemek meniisii hazirlanir. Menii ¢ocuklarin
gelisim ihtiyacglarina gore giinliik belirlenir. Meniiler her ilin yoresel damak tadina uygun
degisiklik gosterebilir.

d)Bakim elemant/bakici anneler ¢ocuklarla aile birligi anlayis1 i¢inde ortak hareket ederek,
cocuklara 6rnek olmasi amaciyla ¢ocuklarla birlikte yemek yer.

e)Cocuk evlerinde ¢alisacak 6zel hizmet alim1 yolu ile ¢alisan bakim elemani igin yiiklenici
firmaya ayrica yemek bedeli 6denmez.



f)Bakim elemani/bakici anne alt1 ayda bir diizenli olarak portér muayenesinden gegirilir.

g)Her yilin Aralik aymin ilk haftasinda bakim elemanlarinin yillik performanslar
degerlendirilir. Bu amagla Koordinasyon Merkezi sorumlusu baskanliginda; koordinasyon
merkezi gorevlileri ve ¢ocuk evi sorumlular1 arasindan en az bes kisilik komisyon kurulur.
Komisyonda, degerlendirilen ¢ocuk evinin sorumlusu mutlaka yer alir.

a)Cocuk evlerinde bakim elemani/bakict anne ve ¢ocuk evi sorumlusuna ait bir biiro veya
ofis bulunmaz. Cocuklara iliskin; okul belgeleri, saglik dosyast hari¢ olmak {izere sahsi
dosyalar koordinasyon merkezinde bulundurulur.

b)Cocuk evinde bakim elemani/bakici anneler tarafindan ¢ocuk evi giinliigii doldurulur.
Cocuklara iliskin takip gerektiren 6nemli hususlar ve ¢cocuk evinin giinliik isleyisine iliskin
bilgiler, anlagilir, agik ifadelerle bu giinliige islenerek her vardiya degisiminde bir sonraki
gorevliye teslim edilir. Giinliik, ¢ocuk evi sorumlusu, koordinasyon merkezi gorevlileri, teftis
ve denetim yetkisine sahip kisilerin talebi halinde gosterilmek tlizere c¢ocuklarin
ulagamayacagi bir sekilde muhafaza edilir.

c)Denetleme yetkisine sahip kisiler evlere ziyaret seklinde gelir. Bakim elemaninin otoritesini
zedelemeyecek sekilde ziyaretlerini gergeklestirir.

¢)Eve gelecek kisiler hakkinda mutlaka koordinasyon merkezinin bilgisi ve onay1 olmalidir.
Ziyaretler; komsu, yakin aile ve akraba ziyareti gibi gerceklestirilir. Evin ve cocuklarin
mahremiyetine dikkat edilir.

a)Cocuk evine ozellikle aile temelli bakim hizmetlerinden yararlandirilamayan ¢ocuklar
yerlestirilmesine  6zen gosterilir. Ancak siire¢ igerinde c¢ocugun takibi ve
degerlendirilmesi yapilip, gerekli mesleki calismalar siirdiiriilerek aile yaninda bakim
hizmetlerinden yararlandirilmasi saglanir. Aileye doniisii miimkiin olmayan ¢ocuklarla
ilgili olarak koordinasyon merkezi karar1 ile mevcut gocuk evlerinde yas, cinsiyet
durumuna uygun ev degisikligi yapilabilir.

b)Cocuk evlerine kabulii yapilan ¢ocuklarin, agir ruhsal veya zihinsel 6ziirli olmamasina,
stirekli bakim ve tedavi gerektiren saglik sorununun bulunmamasina dikkat edilir. Kabulii
yapildiktan sonra bu tiir sorunlar1 ortaya ¢ikan ¢ocuklarin yararlanabilecegi hizmetin niteligi
ve kapsami koordinasyon merkezince belirlenir. Kabulii yapilan ¢ocuklardan uyum sorunu
yasayan cocuklar ile ilgili olarak gerektiginde psikolog/psikiyatrist destegi alinarak ve
mesleki calisma yapilarak, ¢cocugun eve uyum saglamasi yoniinde mesleki ¢alisma yapilir.
Higbir sekilde uyum saglayamayan ¢ocuklar i¢in kurulus bakimi tekrar degerlendirilebilir.

c)Cocuklarin bagimsiz veya refakatci esliginde saatlik veya giniibirlik (kurs,arkadas
ziyareti,tiyatro..vs) gidebilecegi yer ile goriisebilecegi kisiler i¢in (ailesi disinda) ¢ocuk evi



sorumlusundan izin alinir. Cocuk evi giinliigiine cocugun izinli gidecegi kisi/adres bilgileri ve
1zin stiresi iglenir.

¢)Evden izinsiz ayrilan veya eve vaktinde gelmeyen ¢ocuk hakkinda bakim elemani/bakici
anne, ¢ocuk evi sorumlusunu derhal bilgilendirir. Cocuk evi sorumlusu tarafindan, ¢ocuk
evinden izinli veya izinsiz ayrilan ¢ocuklara iligkin ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca islemler
yapilir.

d)Evde veya ev disinda konusu sug teskil eden fiziksel, cinsel istismar, darp, hirsizlik gibi
eylemlerle karsilagilmasi halinde, ilgili kolluk kuvvetlerine derhal bildirimde bulunularak
ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca islemler yapilir.

e)Cocuk evlerine; mevcut kuruluslarimizdan farkli olarak ¢evre sakinleriyle birlikte yasanilan
mekanlar olmasi1 ve giivenligin saglanmasi nedeniyle tabela asilmaz. Evin herhangi bir yerine
tesekkiir mahiyetinde kdse yapilmaz.

f)Cocuk evlerinde evin i¢ mekanlarina ve daire giris kapisina kamera yerlestirilmesi uygun
olmayip, disaridan zile basildiginda megafon ile baglantili olarak goriintiilii sistem
yerlestirilebilir. Goriintiilii sistem vb ortak konularda apartman dairelerinde apartman
yonetimince ortak karar alinmasi gereklidir.

g)Cocuklarin aileleri tarafindan ziyaret edilmesi veya izinli verilmeleri ile izin doniisii teslim
edilmeleri koordinasyon merkezinde veya koordinasyon merkezi tarafindan belirlenen bir
baska mekanda gerceklestirilir. Aile/yakinlari ile goériigmesi gereken ¢ocuklarin, aile/yakinlar
ile koordinasyon merkezi gorevlileri tarafindan ziyaret plani yapilir, planin bir 6rnegi
aile/yakinlarina verilir. Ziyaretler bu plan dogrultusunda gerceklestirilir. Cocuklarin aileleri
tarafindan ziyaret edilme siklig1 ailenin/cocugun talebi dogrultusunda degisiklik gdsterip
cocugun aile yanina doniisii tesvik edilmelidir.

g)Ziyaret takip ¢izelgesi koordinasyon merkezinde bulundurulur.

h)Misafir ¢ocuklarin kabuliinde; ev ortaminin diizeninin bozulmamasi i¢in gerekli 6zen
gosterilir, cocuk evinde bulunan ¢ocuklarin kardeslerine ve bir baska ¢ocuk evinden gelenlere
oncelik taninir. Evin kapasitesi ve ¢ocuklarin izinli olma durumu dikkate alinarak belirtilen
nedenler disinda ev ile baglantisi olmayan cocuklarin dncelikle kurulus ortaminda misafir
edilmeleri saglanir.

1)Cocuk evlerinde ¢alisan personelin akrabalari, yakinlar1 ve arkadaslar1 eve kabul edilmez.

1)Cocuk evlerinde bulunan g¢ocuklarla ilgilenmek isteyen goniilliilerin bagvurular
Koordinasyon Merkezince ilgili yonerge kapsaminda alinir. Cocuk evinde hizmet alan
cocuklarin aile baglar1 ve iletisimleri dikkate almarak ilgili cocuk evlerinin sorumlular ile
birlikte basvurular degerlendirilir. Gontilliiler, diger ¢cocuklarin olumsuz etkilenmemesi igin,
ev gonilliisii olarak yonlendirilir. Goniilliiniin; ¢ocuklar arasinda ayrim gdzetmeden tiim
cocuklara ilgi gostermesinin saglanmasit amaciyla, ¢ocuk evi hizmetinin diger hizmet
modellerinden farki anlatilmali, ev i¢i ziyaretlerden ziyade disarida etkinlikte bulunmalar
saglanmalidir. Goniilliiniin ¢ocuk evinde kalan cocuklardan oOzellikle ilgilenmek istedigi
cocuklar olmast durumunda Koruyucu Aile Hizmeti i¢in yOnlendirilir. Goniilliller ¢ocuk
ziyareti ve sosyal faaliyetlerde ev sorumlusunun bilgisi dahilinde hareket eder.



J)GoOniilliiniin  ¢ocugu /cocuklart olumsuz etkilemesi durumunda goniilliiliik hizmetinin
devamlilig1 konusu koordinasyon merkezinde titizlikle degerlendirilerek goniillii ¢alismalar
sonlandirilir.

k)Cocuklarin  sosyal iletisimlerinin  arttirlmast  amaciyla komsuluk iligkilerinin
giiclendirilmesine yonelik girisimde bulunulur. Cocuklarin akranlari ile arkadaslik kurmalari
saglanir.

1)Cocuk evleri koordinasyon merkezince c¢ocuklarin; bayram coskusunu yasamalar1 ve
bayramlasmaya yonelik geleneksel degerlerimize sahip bir biling ile yetistirilmeleri
amaciyla, varsa aileleri yanina izinli verilme veya ailesi tarafindan ziyaret edilmesi saglanir.
Ayri kuruluslarda bulunan kardeslerin goriismeleri yoniinde program yapilir. Kamu kurum ve
kuruluslarinin yoéneticileri, kurumumuz ile gonitlliiliik kapsaminda isbirligi i¢inde bulunulan
kisi, vakif ve dernek iiyelerinin evlerine kii¢iikk guruplar halinde bayram ziyaretlerinin
gerceklestirilmesi, huzurevlerinde bulunan yaghlarin ziyaret edilmesi, komsularla
bayramlasma yapilmasi yoniinde planlama yapilir.

a)Cocuklarin; gelisim, 6grenim ve meslek edinmeye yonelik olarak kamu veya 06zel
kurum ve kuruluslar tarafindan diizenlenecek kurslara, sosyal, kiiltiirel ve sportif
faaliyetlere katilmalari, ¢ocuk evi sorumlusunun teklifi ve koordinasyon merkezinin
karartyla gerceklesir. Cocuklarin ve her tirli kurs ve malzeme giderleri Genel
Miidiirliikkge gonderilen 6denekten karsilanir.

b)Cocuklarin ders yoniinden desteklenmeleri, Seviye Belirleme Sinavina (SBS) katilacak 8.
siif 6grencileri ile 12.smf 6grencileri dncelikli olmak iizere lise 6grencilerinin iiniversiteye
giris sinavlarina hazirlanmalarinda, ¢ocuklarin okullar biinyesindeki kurslara ve 06zel
dershanelere devam etmeleri saglanmalidir. Bu hususta; Milli Egitim Bakanliginin Ozel
Ogretim Kurumlarinda Ucretsiz veya Burslu Okutulacak Ogrenci ve Kursiyerler konulu
mevzuatinda yer alan kontenjanlar basta olmak iizere ¢ocuklarin dncelikle yerel imkénlarla
s0z konusu hizmetlerden yararlanmasi yoniinde degerlendirmeye gidilmelidir.

¢)Cocuk evlerinde ilkégretim, lise ve yiiksek 6grenime devam eden ¢ocuk ve genclerimizin
psiko-sosyal sorunlari giderilmeli, okul basarilarinin yani sira ilgi ve istekleri dogrultusunda
sosyal, sportif ve kiiltiirel alanlarda gelisimlerini saglayacak faaliyetlere katilimlar1 saglanarak
is ve meslek seciminde rehberlik edilmeli, okula devam ve basari durumlar izlenmeli,
koordinasyon merkezi ve ¢ocuk evi sorumlulart okul ve dershaneler ile isbirligi iginde
cocugun durumunu diizenli olarak degerlendirme konusunda gerekli titizligi gdstermelidir.

¢)Cocuk evlerinde ¢ocuklarin egitiminde kullanilmak iizere bilgisayarlara internet baglantist
yapilabilir. Bu konudaki o6denek talepleri Genel Miidiirliige iletilir. Baglantilarda filtre
programlar kullanilmasi1 zorunludur. Cocuklarin kendisine ait bilgilere erisim riskine karsi
yazigma ve raporlarda ¢ocuk evlerindeki bilgisayarlar kullanilmaz.



a)Evlerin teknik konulardaki bakim ve onarim sorunlarinin giderilmesi i¢in en yakin
kurulustaki teknik personelin gorevlendirilmesi Il Miidiirliiglince saglanir.

b)Evlerde dogal afet ve yangin durumlarinda uygulanacak acil durumlar i¢in; sivil savunma
uzmanlarinin destegi, koordinasyon merkezlerinin takip ve sorumlulugunda eylem plani
hazirlanir. Gerekli 6nlemler alinir, acil durumlarda ihtiya¢ olabilecek telefon numaralari
erigilebilecek uygun bir yere asilir. Apartman veya site yonetimince alinan kararlara uyulur.

7-

a)Cocuk evlerinin agilmasi ve isletilmesine iliskin; kurum ve kuruluslar, gercek ve tiizel
kisiler ile isbirligi yapilabilir. Basvurular yazili olarak Il Miidiirliigiince alinir. Talepte
bulunanin sivil toplum kurulusu (dernek ve vakif ) olmasi halinde yazili talep ile birlikte;
kurulus tliziigli ve yonetim kurulunun belirtilen konuya iliskin kararinin birer 6rnegi
eklenir. Il Miidiirliigiince, ihtiyag durumu degerlendirilerek uygun bulunmasi halinde
karsilikli protokol imzalanmasi amaciyla protokol 6rnegi ilgili Daire Bagkanligindan
temin edilebilir. Hazirlanan isbirligi protokolii incelenmek ve imzalanmak iizere ilgili
Daire Baskanligma iletilir. Imza yetkisi 11 Miidiiriine devredilebilir. Protokol
imzalanmasini miiteakip, ¢ocuk evinin agilisinda diger ¢ocuk evlerinde uygulanan siire¢
aynen uygulanir.

b)Protokol yapilarak cesitli ihtiyaclar1 karsilanan cocuk evlerinin isleyisine iliskin sorun
yasanmamast amaciyla her kademedeki personel ile goniilliilerin protokol hiikiimlerine
titizlikle riayet etmesi saglanir. Protokol hiikiimlerine aykir1 davranilmasi halinde yapilacak is
ve islemlerin belirlenmesi amaciyla durum vakit gecirilmeksizin Genel Miidiirliige bildirilir.

I-MALi HUKUMLER

1.

a)Hizmete agilacak ¢ocuk evlerinin planlamasmnin yapilabilmesi amaciyla i1 Miidiirliiklerince
acilmasi diisiiniilen ¢ocuk evlerine iligkin talepler, her yil gerekgeli rapor ile birlikte Genel
Mudiirliige bildirilir.

Gerekeeli rapor; 11 Miidiirii baskanliginda ¢ocuk evi koordinasyon merkezi sorumlusu,
koordinasyon merkezi iiyeleri ile ilde mevcut bulunan 0-18 yas grubu ¢ocuklara hizmet
veren kuruluslarin temsilcilerinden olusan bir komisyon marifetiyle ilde ¢ocuk evine
duyulan ihtiyag, hedefler, agilmasi planlanan ¢ocuk evi sayisi, ¢ocuklarin yas grubu, yerel
kaynaklar, giderlerinin ne sekilde karsilanacagini icerecek sekilde hazirlanir ve taraflarca
imza altina alinarak Genel Miidiirliige iletilir.

b)Kiralama yoluyla a¢ilmasi1 planlanan veya mevcut ¢ocuk evlerinden kira bedeli ve giderleri
cesitli kaynaklarca karsilanmakta iken biitgeden karsilanmasi gereken cocuk evlerinden; yilin
ilk alt1 ayinda acgilmasi planlananlar i¢in Aralik ay1 sonuna kadar, yilin ikinci alt1 ayinda
acilmasi planlananlar icin Mayis ay1 sonuna kadar degerlendirilmek ve kiralama izni almak
tizere ilgili Daire Baskanlhigina gonderilir. Talepler ile birlikte ilinde kamuya ait ¢gocuk evi
hizmeti verebilecek bir bina olmadigina iliskin Milli Emlak Miidiirliigiinden alinacak belge



mutlaka iletilir. Bildirilen taleplere iliskin degerlendirme, ilgili Daire Baskanliginca yapilarak
illerde acgilacak ¢ocuk evlerine iliskin taleplerden uygun bulunanlara iliskin Genel Makam
Onay1 alinir. lgili Daire Baskanliginca agilis onay1 verilmeyen evlerle ilgili olarak kontrat
yapilmamali, kontrat yapildig1 andan itibaren kira 6demeleri basladigindan evlere agilis onay1
verilmesi ilgili Daire Baskanliginin degerlendirilmesi sonucu Makamin takdirinde olup ¢esitli
eksiklik ve uygunsuzluklar olmasi durumunda onay verilmeyebileceginden kontratin iptal
olabilecegi dikkate alinarak ev sahibinin iptali halinde hak talep etmeyecegine iliskin yazili
dilekgesi alinir.

c)Kiralamalarda Gelir Vergisi Kanununun 94. maddesi geregince vergi kesintisi yapilmasi
zorunlu olup, yapilacak vergi kesintisinin kira bedeline dahil oldugu konusunda ev sahibinin
bilgilendirilmesi ve kira kontratina agik¢a aylik veya yillik olarak belirlenen kira bedeline,
vergi kesintisinin (stopaj) dahil oldugu yazilmalidir.

¢)Hizmete agilacak cocuk evlerinin kiralik olmasi halinde siklikla ev degisikligine neden
olmamak i¢in yapilan kira kontratlarinin en az iki yillik olarak imzalanmasina 6zen gosterilir.

d)Cocuklarimizin sik araliklarla mekan degisikligi yasamamalari, evlere aidiyet duygusunun
gelismesi bakimindan kiralanacak daireler, oncesinde dairenin 1sinma sekli, komsuluk
iligkilerinin iyi analiz edilerek; bitisik nizam, karanlik odas1 mevcut, olduk¢a eski, yigma
binalardan ziyade bol giines alan, bahgeli, trafigin yogun olmadigi, baz istasyonu, Ipg ve
akaryakit tesisi, gayri sithhi miiessese vb. gibi ¢esitli risk faktorii olusturanlardan uzakta,
1stnma igin soba kullanilmayan, az katli, havadar yeni binalarda hizmetin planlanmas1 ve il
Miidiirliigiince ev sahipleriyle kira kontrati yapilmadan once evlerin genel yapisi hakkinda
ilgili Daire Baskanliklarina bilgi verilmesine dikkat edilir. Ozellikle 0-6 yas grubu ¢ocuklarin
alimmasinin planlanmast halinde ¢ocuklarin giivenligi agisindan dubleks, tripleks ev
olmamasina ve ¢ok katli binalarda bulunmamasina dikkat edilir.

e)Cocuk evleri tefrisinde her yil Maliye Bakanliginca belirlenen oranda 06denek
kullanilmaktadir. Cocuk evlerinin tefris ve donaniminda standardi saglamak amaciyla asiri
liiks tefrise girilmemelidir. Cocuklarin, toplumsal hayata uyumlar1 esas alindigindan yerel
kaynaklar bulunsa dahi belirtilen sinirliliklarin disina ¢ikilmamalidir.

2- Cocuk evlerine iliskin tim O0denek ihtiyaglari, 6denek takip sisteminden talep edilir ve
Sosyal Yardim Hizmetleri Dairesi Baskanlhiginca 11 Miidiirliigiine (Cocuk Evleri
Koordinasyon Merkezine) gonderilir.

3-

a)Cocuk evlerinin harcama yetkilisi il Miidiiriidiir. Gergeklestirme gorevlisi olarak ¢ocuk
evleri koordinasyon merkezi sorumlusu veya gocuk evi sorumlulart gérevlendirilir.

b)Cocuk evleri koordinasyon merkezlerine bagli cocuk evlerinin harcamalar1 i¢in
biitgenin*“07.93.33.62” kurumsal kodlarindan “350” birim koduna 6denek gonderilir.

c)Cocuk evlerinin kira, elektrik, su, yakit, bina ortak giderleri ile telefon giderleri harcamalari
icin 11 Miidiirliiklerine gonderilen ddenekten (2011 yili igin 924-TL+37-TL’yi asmamak
kaydiyla) kargilanir. Cocuk evlerinde kalan her ¢ocuk basina 2011 yili i¢in 246 TL’ye kadar



lage ve ibate gideri 05.4.7.90 ekonomik kodundan Odenir. Bu tutarlar her yil Maliye
Bakanliginca belirlenen yeniden degerleme oraninda artirilir.

4-Cocuk evlerinde bakilan ¢ocuklarin aylik iase ve ibate giderleri, her ay icin ¢ocuk sayisi
dikkate aliarak hesaplanir. lase ve ibate giderleri 05.4.7.90 ekonomik kodundan her ¢ocuk
evi i¢in ayr1 bordro diizenlenerek higbir kesinti yapilmaksizin ¢ocuk evleri koordinasyon
merkezi veya ilgelerde irtibat biirolar1 adina agilacak bir ve gerekli goriildiigiinde birden fazla
banka hesabina aktarilir. Bu amagla gorevli personel veya cocuk adina sahsi hesap
agtirilamaz.

5-Cocuk evleri iase ve ibate harcamalar1 Cocuk Evleri Koordinasyon Merkezince belirlenecek
kullanim sistemine gore (haftalik, 10 giinliik, 15 giinliik, aylik) ilgili hesaptan ¢ekilir ve ¢cocuk
evi sorumlusuna imza karsiliginda teslim edilir.

6-Cocuk evi sorumlusu tarafindan fatura vb. harcama belgesi karsiliginda harcama yapilir.
Her bir Cocuk evinde Cocuk evi sorumlusu tarafindan yapilan harcamalarin takibi amaciyla
koordinasyon merkezi tarafindan onaylanmis kayit defteri tutulur. Odenegi kullanan-
harcayan ev sorumlusu kullandig1 fatura vb. harcama belgesinin aslini ait oldugu ay icerisinde
Cocuk Evleri Koordinasyon Merkezine teslim eder, bir 6rnegini dosyasinda tutar.

7-Cocuk Evleri Koordinasyon Merkezinde ise ¢ocuk evlerine tahsis edilen 6denekler ile
harcamalarin1 gosteren toplu kayit defteri tutularak, c¢ocuk evlerinden gelen fatura vb.
harcama belgesi asillari ile birlikte dosyasinda muhafaza edilir.

8-lase ve ibate giderlerine iliskin harcamalar 05.4.7.90 ekonomik kodlu sosyal amach
transferler kapsaminda oldugundan tasinir islem fisi (TIF) diizenlenmez.

9-Odeneklerin ihtiya¢ oraninda kullanilmas1 amaciyla, ay igerisinde gocuk evi i¢in cekilen
iase ve ibate bedelinin ilgili ay i¢erisinde kullanilmamasi halinde; bakiye tutar ¢ocuk evi aylik
toplam iase tutarinin %50’sine ulastig1 andatakip eden ay i¢in ¢ocuk basina (2011 yil1 igin 246
TL) verilen iage ibate bedelinden gecen ay/aylardan artan miktar diisiilerek bordro diizenlenir.

10-Cocuk evleri i¢in gerekli odeneklerin tamami, (6zel hizmet alimi yoluyla c¢alisan
personelin maas ve diger ddemeler) 11 Miidiirliigii emrine “07.93.33.62” kurumsal kodundan
gonderilecektir. Thale ve 6deme islemleri 1l Miidiirliiklerince gergeklestirilecektir. Cocuk
evlerinde hizmet alimi1 yoluyla calistirilacak personelin sayist anilan Yonetmeligin ilgili
hiikiimlerine gore belirlenecektir.

1. STANDART FORMLAR

Cocuk Evleri Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkindaki Yonetmeligin 33.maddesinde “Cocuk
evlerinde, esaslar1 Genel Midiirliik tarafindan gelistirilen hizmete iligkin standart formlar
uygulanir. Diizenli istatistiki bilgiler toplanir ve Genel Miidiirliige belirlenen zamanlarda
gonderilir.” ifadesi yer almaktadir. Buna gore; ¢ocuk evleri koordinasyon merkezi ve ¢ocuk
evlerinde verilmekte olan hizmetin etkinligi ve daha iist seviyeye ¢ikarilmasi i¢in tiim ¢alisma
ve islemlerin belli bir standartta verilmesi mesleki kayitlarda standardin saglanmasi1 amaciyla
genelge ekinde yer alan standart form ve defterler ile siire¢ i¢inde yayinlanabilecek standart



formlar ayrica ¢ocuk evlerinin gdorev alanina giren Toplam Kalite Yonetimi (TKY) ve YBS
icinde yer alan diger belge ve dokiimanlarin kullanilmasi ve veri giriglerinin eksiksiz girilmesi
saglanir.

Cocuk Evlerine iliskin ytiriitiilen hizmetlere aciklik getirmek amaciyla daha 6nce diizenlenen
genelge ve goriis yazilan yiriirliikkten kaldirilmistir. Buna gore ilgili yonetmelikler ve
yukarida belirtilen esaslar ger¢evesinde is ve islemlerinin yiiriitiilmesi hususunda bilgilerinizi
ve geregini 6nemle rica ederim.



