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AILE VE SOSYAL POLITIKALAR BAKANLIGI
Destek Hizmetleri Dairesi Baskanhg:

Say: : B.17. 0. DHD. 0.25.00- D2 %.7-/02/2012
Konu: Yonerge Hk.

BAKANLIK MAKAMINA

Daire Baskanligimiz tarafindan hazirlanan Tagit Sevki ve Garaj Yonergesi taslak
metinleri Hukuk Miisavirliginin 19.01.2012 tarih ve 260 sayili yazisinda belirtilen goriigleri

dogrultusunda yeniden diizenlenmistir.
Makamimizca uygun goriildiigii takdirde ekte sunulan Tagit Sevki ve Garaj

Yonergesinin uygulamaya konulmak iizere tensip ve Olurlariniza arz ederim.

Ahmet ZAHTEROGULLARI
Miistesar Yardimgisi
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EK: 1- Tasit Sevki ve Garaj Yonerge Metni
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AILE VE SOSYAL POLITIKALAR BAKANLIGI

TASIT SEVKI VE GARAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg
MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Aile ve Sosyal Politikalar Bakanliginin garaj
idaresi, araglarin sevki, bakimi ve muhafazasina iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi Destek Hizmetleri
Dairesi Baskanlig1 Ulastirma ve Sosyal Hizmetler Biriminin sorumluluklari ile isleyise iliskin
usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge Aile ve Sosyal Politikalar Bakanliginin 03/06/2011 tarihli
ve 633 sayili Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 18 inci
maddesine ve 15/11/2011 tarihli Destek Hizmetleri Daire Bagkanliginin ¢alisma yonergesine
dayanilarak hazirlanmistir

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

Bakan: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanini,

Bakanlik: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligini,

Daire Baskani: Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanini,

Daire Bagkanhgi: Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligini,

Garaj: Bakanliga ait Resmi plakali makam ve hizmet araglart ile Bakanlik
mensuplarina ait 6zel araglarin park edildigi alani,

Garaj Gorevlisi: Bakanlikta kadrolu olarak gorev yapan ve hizmet alimi ile
gorevlendirilen soforleri,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar

Garaj Gorevlilerinin Gorev ve Sorumluluklari

MADDE 5- (1) Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanlig: tarafindan garaj gérevlilerinden
biri Garaj Amiri olarak gorevlendirilir. Garaj Amiri Ulastirma ve Sosyal Hizmetler Birimine
bagl olarak gorev yapar. Gerektiginde ayn1 usulle personel arasindan Garaj Amir Yardimcisi
da gorevlendirilebilir.

(2) Garaj Amirinin gorevleri sunlardir:

a) Garajin bakim, temizlik ve intizamini temin etmek,

b) Garaj gorevlilerini sevk ve idare etmek,

c¢) Garaj ile ilgili demirbaglar1 temin ve muhafaza etmek,

d) Idaresine verilen hizmet araglarmin bakim ve temizlik islerini yaptirmak ve bunlar
calisir vaziyette bulundurmak,



e) Hizmet araglarinin trafik muayenelerini ve/veya plaka degistirme islemlerini
yaptirmak,

f) Hizmet araglarinin tamir, bakim ve onarimlarini yaptirmak,

g) Hizmet araglariin akaryakit ihtiyaglarini saglamak ve kontroliinii yapmak.

h) Garajda veya hizmet araglarinda meydana gelen hasarlari zaman geg¢irmeden
tespit etmek ve amirlerine yazili olarak bildirmek.

i) Garajin her tiirlii ihtiyacini tespit edip idareye bildirmek.

j) Garaj gorevlileri arasinda gorev taksimi ve nobet listesini yapmak ve
bunu gorevlilere teblig etmek.

1) “Tasit Talep Formu’’ diizenlemeden hizmet araci sevk etmemek.

1) Garajda 0zel araclarin bakim, onarim ve temizligine miisaade etmemek.

k) Sirket elemanlarina hizmet araglarinin gerekli temizligini yaptirmak.

(3) Soforlerin gorevleri sunlardir:

a) Garaj amiri tarafindan kendilerine teslim edilen hizmet araclarini temiz ve calisir
vaziyette hazir bulundurmak.

b) Hizmet araglariyla birlikte kendilerine teslim edilen malzemeleri muhafaza etmek.

c) Teslim aldiklar1 hizmet araglarinin noksanliklart zamaninda tespit ederek garaj
amirine bildirmek.

d) Gorev sonunda hizmet araglari ile birlikte garaja donmek.

(4) Garaj gorevlileri mesai saatleri iginde, gorevli olarak bir yere gonderilmedikleri
takdirde garajda goreve hazir halde bulunmak.

UCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler ve Yiiriirliik

Diger Hiikiimler:

MADDE 6- (1) Bakanlik nakil vasitalari hangi soforiin zimmetine verilmis ise sadece
o sofor tarafindan kullanilir. Soforlerin ithmal veya kusurlarindan dolayr meydana gelen
hasarlar kendilerine Odettirilir. Kazalarda, tamir iglemlerinden 6nce usuliine uygun olarak
trafik raporu istenilir.

(2) Tasitlarin yakit ikmali Daire Baskanlifinca ongoriilen usullere gore belirlenen
akaryakit istasyonlardan saglanir.

(3) 237 Sayili Tasit Kanununun 1 ve 2 sayili cetvelinde gosterilenler hari¢ Bakanlik
araglariin tamami Bakanlik havuzuna dahil edilir. Havuz sistemine gore calisan tasitlarin
tamami bir arada bulunur, Bakanlik birimlerinin tasit talepleri garaj amirligince arag
havuzundan karsilanir.

(4) Tasit talepleri "Tasit Talep Formu" ile yapilir. Tasit talep formlarinin goérevli
personelin gorevli oldugu birim amirinin imzasinit tagimast gerekir. "Gorev Emri"
bulunmayan tasitlar trafige cikarilamaz. Tasitlar gorev emri formunda gosterilen gilizergah
disina ¢ikarilmayacagi gibi, doniiste gorev emri formlarinin garaj amiri veya yardimcisina
teslim edilmesi zorunludur.

(5) Tasitlarin  gilinliik ¢ikis ve doniis bakimlarini yapmayan, ¢ikis ve doniis
kilometrelerinden fazla yakit sarfiyati yapan soforler hakkinda idare amirlerince gereken yasal
islemler yapilir.

(6) Goreve cikan her tasitin 6n caminin sag alt kosesinde biiyiik harflerle yazilmig
"GOREVLI" levhasi konulacaktir. (237 sayili Tasit Kanunun 1 ve 2 Sayili cetvellerdeki harig)
Tasitlarin &n kapilarina ise "RESMI HIZMETE MAHSUSTUR" ibaresi diizgiin bir sekilde
yazilacaktir.



(7) Belediye sinirlar1 igerisinde ikametgahma gelis ve gidislerinde tasit tahsis
edilebilen kamu gorevlileri tasit siirmeyi kabul etmesi, gerekli ve gecerli siiriici belgesine
sahip bulunmasi ve makamin uygun gormesi halinde tasit1 kendileri siirebilirler.

(8) Bakanlik mensuplarma ait 6zel otolar icin "OTO PARK KARTI" diizenlenir ve
park kart1 olmayan 6zel tasitlar parka alinmaz.

(9) Karayollar1 Trafik Yonetmeliginin “Gegis Ustiinliigiine Sahip Araglar” baslikli
boliimiinde belirtilen araglar disinda hi¢bir Bakanlik aracina “isikli” veya “sesli” uyari isareti
veren cihazlar takilmayacak, belirtilenin aksine takilmis olanlar da sokiilecektir.

(10) Emir ve zata veya makam hizmetlerine tahsis edilen tasitlar disinda kalan ve
hizmet arac1 olarak havuzda yer alan tasitlar birimler arasinda ayrim yapilmaksizin,
miinhasiran resmi hizmetlerin yerine getirilmesi amaciyla kullanilacaktir. Bu tasitlar; 6zel
islerde, tatil giinlerinde ve personel servis araci olarak kullanilmayacaktir.

(11) 237 sayili Kanuna ekli (1) sayili cetvel uyarinca emir ve zatlara ve (2) sayil
cetvel uyarinca makam hizmetlerine tahsis edilmis olan kamu tasitlar1 hari¢ Bakanlik resmi
tagitlaria “resmi plaka” disinda bagka bir plaka takilmayacaktir.

(12) Memuriyet mahalli disindaki gorevlere sehirlerarasi, merkezden tasraya ve
tasradan merkeze resmi tasitla gidilmemesi hususunda Birim Amirleri azami 6zen ve dikkat
gostereceklerdir.

(13) Birim Amirlerince, giinlik calisma saati disinda ve tatil gilinlerinde gorevde
bulunmasina ihtiya¢ duyulan personelin isyerine gelis ve gidisleri i¢in birbirine yakin
giizergahta bulunanlarin ayni aragtan yararlanmalar1 saglanmak suretiyle tasit havuzundan
servis araci tahsis edilebilir.

(14) Bakanlikta gorevli, Miistesar Yardimcilari, Genel Miidiirler ve Baskanlar,
ikametgahlar ile gorev yerleri arasindaki sabah-aksam gelis ve gidisleri, Bakanligin hizmet
araci ile saglanabilir.

Yiirirlik
MADDE 7- (1) Bu Yonerge Bakanlik Makami tarafindan onaylandigi tarihten itibaren
yiirtirliige girer.

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler
MADDE 8- (1) Bu Yonergenin yiiriirliige girdigi tarihten 6nce hizmet araglari ile ilgili
olarak ¢ikarilmis olan talimatnameler yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriitme
MADDE 9- (1) Bu Yo6nerge hiikiimlerini Destek Hizmetleri Dairesi Baskani yiiriitiir.



