DESTEK HiZMETLERI DAIRESIi BASKANLIGI
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGELERI

IS UNVANI | Mimar/Miihendis
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ISIN KISA TANIMI:

Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve
talimatlara uygun olarak; Bakanlik merkez teskilati hizmet binalari, lojmanlar, egitim ve sosyal
tesislerin her tiirli tadilat ve onarimi ile yaptirilacak olan islerin mevzuata uygun olarak
yaptirilmasini saglamak,

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

9)

d)
e)

9)

g)
h)

)
K)

1)

Mevcut tesislerin yenilenmesi ve iyilestirilmesi veya yeni tesislerin kurulmasi amaciyla etiit,
proje ve planlar1 yapmak, gorevlendirildigi insaatlarda kontrol goérevini mevzuata uygun olarak
yerine getirmek,

Daire Basgkanlig1 tarafindan yapilmasina karar verilen ve her tiirlii etiit, kesif ve planlamasi
yapilan islerin ihale sartnamelerinin hazirlanmasinda goérev almak,

Mevcut hizmet binalarindan fonksiyonel olmayanlarla ilgili olarak gelen talepleri ve talep edilen
tadilat ve revizyonlarin yapilabilirligini degerlendirmek ve gerektiginde tadilat projelerini
hazirlamak, bu i ve iglemleri ilgili birimlerle igbirligi igerisinde yapmak,

Diger kurum ve kuruluslarca hazirlanan ve Bakanliga devredilecek hizmet binalarina ait tadilat ya
da uygulama projelerini incelemek,

Projelerin ihtiyag programi ve fonksiyon yoniinden uygunlugunu saglamak,

Yeni yatirimlarla ilgili diisiince ve teklifleri, teknik yonden degerlendirmek, ekonomik ve mali
yonden degerlendirilmesine katki saglamak,

Yapilabilirlik etiitlerine dayanilarak kesinlestirilmis yatirimlarin yillik is programlarini mevzuata
uygun olarak diizenlemek,

Yatinnmlara ait projelerin uygulama oncesi teknik degerlendirmesini ilgili Genel Miidiirliik ve
Baskanliklar ile koordineli olarak yapmak,

Kesif 6zetlerini ve teknik raporlarini incelemek ve imzalamak,

Gerektiginde proje ihale komisyonlarinda goérev almak, incelenmek iizere kendisine havale edilen
ara hak edis ya da kesin hak edisleri incelemek ve imzalamak,

Hizmetin temel 6zellikleriyle ilgili isleyis ve uygulama konularinda hizmet i¢i egitimlerde gorev
almak,

Diger kamu kurum ve kuruluslari, iiniversiteler ve sivil toplum kuruluslar tarafindan hazirlanan
alani ile ilgili arastirma rapor vb. incelemek, mesleki goriis bildirmek ve ortak caligmalara
katilmak,

Birimi ve meslegi ile ilgili yazismalar1 diizenlemek,

I¢ denetim ve genel teftis rapor sonuglarina uygun olarak diizeltici ve dnleyici faaliyetleri yerine
getirmek,

Caligma alani ile ilgili amaca yonelik aylik, yillik raporlar1 hazirlamak ve amirine sunmak,

m) Amirlerince verilen benzeri gorevleri yapmak.

Form Adi: Revizyon Tarihi: Revizyon No: Yirtirlik Tarihi:

ASHB.DHDB.IKS.FRM

Hazirlayan: Onaylayan:

Sayfal/2




DESTEK HiZMETLERI DAIRESIi BASKANLIGI
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGELERI

IS UNVANI | Mimar/Miihendis

BOLUMU Igili Birim

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek,

EN YAKIN YONETICISi:
— llgili Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— Yiiksekdgrenim kurumlarinin dort yillik Teknik bir (Mimarlik, Miihendislik) bolimiinii
bitirmis olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Normal ¢alisma saatleri icinde gérev yapmak,

— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek,
— Biiro ortaminda ¢alismak,

— Gorevi geregi seyahat etmek,
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