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SUNUS

Ulkemiz tarih boyunca, en zor zamanlarinda dahi, en de-
gerli varliklar olan cocuklarini hep korumus, oncelik ver-
mis ve ¢ocuklara mutlu, glvenli ve aydinlik bir gelecek
hazirlanmasina 6zel bir 5nem atfetmistir.

Bu baglamda, cocugun korunmasinda aile ve Devletin yi-
kimlultkleri Anayasamizla guvence altina ahinmistir. Ana-
yasamizda cocuklara yonelik alinacak tedbirler esitlik ilke-
sine aykiri sayilmaz denilmekte ve ailenin korunmasi ile
cocuk haklarina 6zel olarak atifta bulunularak ¢ocuklara
verilen 6nem ozellikle vurgulanmistir. Cocuklarin iyi birer
fert olarak yetistirilmesi, egitimi, saghgi ve aile butinlik-
lerinin korunmasi gibi konulara hikiimet programlarinda
da oncelikli olarak yer verilmektedir.



Ayrica, Ulkemiz BM Cocuk Haklarina Dair Sézlesme dahil
cocuklari ilgilendiren uluslararasi bir¢ok s6zlesmeye taraf
olmustur.

Bakanligimiz ulusal ve uluslararasi hiikiimlerden kaynakli
gorev ve yukumlulikleri dogrultusunda, fert, aile ve de-
zavantajli gruplar basta olmak tizere toplumun butun ke-
simlerine 6nemli hizmetler sunmaktadir. Bunlarin basinda
da en incinebilir durumda bulunan ¢ocuklar gelmektedir.

Bu nedenle, cocuk haklarina saygi kilttrinin olusturul-
masli ve ¢ocuklarimizin hak ettikleri glivenli sosyal ve eko-
nomik ortamlarda yetismeleri konusunda ¢alismalarimizi
yuriturken, siz degerli calisanlarimizin géstermis oldugu
¢abalar, sundugu hizmetler biiytiik 6nem tasimaktadir.

insan odakl hizmet anlayisimiz dogrultusunda, dinamik
bir yapida hizmetlerini surdiren personelimizin destek-
lenmesi, hizmetlerini daha etkin ve verimli kilinmasina
yardimci olunmasi amaciyla bu rehber hazirlanmistir.

“Cocuk Haklari il Yetiskin Temsilci Rehberi” nin hazirlan-
masinda emegi gecen arkadaslarimiza tesekkiir eder, Ba-
kanligimiza hayirli olmasini dilerim.

Dr. Sema RAMAZANOGLU
Aile ve Sosyal Politikalar Bakani



GIRiS
Birlesmis Milletler Cocuk Haklarina Dair S6zlesme, Ulke-

miz tarafindan 1990 tarihinde imzalanmis ve 1995 yilinda
yurirlige girmistir.

Ulkemizin de taraf oldugu Birlesmis Milletler Cocuk Hak-
larina Dair S6zlesme, taraf olan Ulkelere cocuk haklarinin
korunmasi, ¢ocuklarin temel gereksinimlerinin karsilan-
masina yonelik diizenlemelerin yapilmasi ve ¢ocuklarin
potansiyellerini hicbir ayrim gozetmeksizin eksiksiz bi-
cimde gelistirebilmeleri icin gerekli firsatlarin olusturul-
masi konusunda bir takim baglayici ylkimlulikler, gorev
ve sorumluklar yiklemektedir.

Turkiye'de 2011 yilina dek, Devlet Bakanhgi'na bagh bir
kurum olarak ¢alisan (Mulga) Sosyal Hizmetler ve Cocuk
Esirgeme Kurumu Genel Mudurliga, Birlesmis Milletler
Cocuk Haklarina Dair S6zlesme'nin uygulanmasi ve izlen-
mesinden sorumlu“Koordinator Kurulus”olarak gorevlen-
dirilmistir. Bilindigi Gzere, 03.06.2011 tarih ve 633 Sayili
Kanun Hikmiinde Kararname ile Aile ve Sosyal Politikalar
Bakanligi kurulmustur. Yeniden yapilanma sonucu, Cocuk
Haklari S6zlesmesi'nin uygulanmasi ve izlenmesinden so-
rumlu “Koordinator Kurum” olarak Aile ve Sosyal Politika-
lar Bakanligi'na bagh Cocuk Hizmetleri Genel MidurlGg
belirlenmistir.



“Koordinator Kurum” olma sorumlulugu dogrultusun-
da, Bakanligimizin sézlesmenin ilke ve hukimlerinin
toplumun tiim kesimleri tarafindan o6grenilerek hayata
gecirilmesi, ulusal dizeyde izleme ve gerekli esgidim
cahismalarinin yuritilmesi, ulusal politika ve stratejilerin
belirlenmesi, koordine edilmesi, cocuk haklari ile ilgili ko-
nularda goris ve tavsiyelerde bulunulmasi, ulusal ve ulus-
lararasi diizeyde tanitim ve bilin¢lendirme faaliyetlerinin
yapilmasi gibi gorevleri bulunmaktadir.

Bakanlhgimizca cocuk haklari kapsaminda yurituilecek fa-
aliyetlerin 6nemli bir unsuru da ¢cocuk katilimi ile faaliyet-
lerin planlanmasi ve yurutilmesidir.

illerde cocuk haklari ile ilgili is ve islemlerin ilgili kurum,
kuruluslar ve ¢ocuklar ile isbirligi ve koordinasyon igeri-
sinde yurutulebilmesi amaciyla Aile ve Sosyal Politikalar
Cocuk Haklari Il Yetiskin Temsilcisi gérevliendirilmistir.

Bu rehber, cocuk haklari ile ilgili is ve islemlerin yurGtal-
mesinde Cocuk Haklari il Yetiskin Temsilcisi olarak gorev-
lendirilen personele yol gostermesi amaci ile yurtrlukteki
mevzuat ve diizenlemeler dikkate alinarak hazirlanmistir.
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il Yetiskin Temsilcisi

Cocuk haklari il yetiskin temsilcisi, Aile ve Sosyal Politikalar il
Mudurltagu adina ildeki cocuk haklariile ilgili is ve islemlerin
koordinasyonundan sorumlu kisidir.

Cocuk Haklan il Yetiskin Temsilcilerinin
Gorevlendirilmesi

Cocuk Haklari il Yetiskin Asil ve Yedek Temsilcisi'nin gorev-
lendirilmesinin Valilik oluruyla yapilmasi, gorev degisiklik-
lerinde de ayni yontemin izlenmesi gerekmektedir. Alinan
Valilik oluruyla, asil ve yedek yetiskin temsilcilerin iletisim
bilgilerinin en kisa zamanda e-posta ve resmi yaziyla Bakan-
hdgimizin Cocuk Haklari Daire Baskanhgi’'na gonderilmesi ge-
rekir.

Burada ifadesini bulan “yedek temsilci” kavrami sadece asil
temsilcinin olmadigi yerlerde devreye girme seklinde degil,
tim cahsmalarda es gidiim icerisinde ortak hareket edilme-
si seklinde anlagiimalidir.

il genelinde yapilacak calismalarda, il Mudirligine bagh di-
ger kuruluslarin yoneticileri yapilacak etkinliklerde is birligi
icerisinde her turli kolayhgi saglar.

il Yetiskin Temsilcisinin Gorev ve Sorumluluklar

Cocuk Haklari il Yetiskin Temsilcisi éncelikle, calistigi ilde co-
cuk haklar adina yurutilecek faaliyetlerde kolaylastirici ve
koordinator olarak rol Ustlenir.

A. Cocuk Haklari ile ilgili Genel Gorev ve Sorumluluklar

« Cocuk Haklari S6zlesmesi'nin ilke ve hiikimlerinin yetis-
kinler ve ¢ocuklar tarafindan 6grenilerek hayata geciril-
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mesine yonelik, tanitim kampanyasi, forum, konferans,
kongre, seminer, sempozyum vb. etkinlikler dizenle-
mek.

Cocuk Haklari ile ilgili yazili, gorsel materyal hazirlamak
ve ilgili yerlere dagitmak.

ASPB il Mudurltagu adina il Geneli Cocuk Haklari Yillik
Eylem Plani'ni (Cocuk Haklari Cocuk Danisma Kurulu ve
Cocuk Haklari il Cocuk Komitesi’'nin eylem planlarini da
dikkate alarak) hazirlamak.

Yapilacak etkinliklerle ilgili butce planlamasini yapmak, ge-
rektiginde Cocuk Haklari Dairesi Bagskanhgi’'ndan bitce is-
temek ve tahsis edilen butgenin harcanmasini takip etmek.

ASPB il Mudiirliigi adina ilgili kamu kurumlari, STK'lar ve
diger kurumlarla isbirligi ve esgidiim icerisinde ¢alisma-
larini yiritmek.

Cocuk haklari ile ilgili yapilan toplantilarin, etkinliklerin
ve planlanan ¢alismalarin rapor haline dénustartlmesini
saglamak.

Raporlarin il Midurlagu ile Genel Mudirlige génderil-
mesini ve arsivlenmesini saglamak.

- idare tarafindan verilen diger gérevleri yiiriitmek.

B. Cocuk Haklar il Cocuk Komiteleri ile ilgili Gorev ve

Sorumluluklar;

- ilgili mevzuat hitkiimleri dogrultusunda il Cocuk Haklari

Komitesi’'nin olusturulmasini ve diizenli olarak islemesini
saglamak.

« Cocuk katihmi hakkinda farkindalik arttirmak, komitele-

rin tanitilmasina, Gye sayisinin arttirilmasina ve komite




calismalarina destek saglanmasina yonelik ¢alismalar
yapmak, yapilmasini saglamak.

« Komitenin amaci, isleyisi, calisma usul ve esaslari, yasal
dayanadi, gorev ve sorumluluklari, kimlerin Gye olabi-
lecegi, 6rnek komite ¢alismalarinin da yer aldigi Cocuk
Haklari il Cocuk Komitesi Tanitim Kilavuzu’nu hazirlamak
ve tim ¢ocuklarin (6zel destege ihtiyaci olan, engelli vb.)
erisimine uygun ortamlarda bulunmasini saglamak.

« Komitenin her yil nisan ve ekim ayinda olmak {izere yilda
iki kez olagan, ihtiya¢ halinde ise olaganisti toplanma-
sini saglamak.

« Gocuk Haklari il Cocuk Komitesinin “Yillik Eylem Plani”
nin komite Uyesi cocuklar tarafindan hazirlanmasini sag-
lamak.

« Cocuk Haklari il Cocuk Komitesinin faaliyetlerini, belirle-
nen “Yillik Eylem Plani” na gére uygulanmasini saglamak.

« Cocuk Haklari il Cocuk Komitesi tarafindan hazirlanacak
“Yillik Eylem Plani"nda, Cocuk Danisma Kurulu'nca ali-
nan kararlarin da dikkate alinmasini saglamak.

- Komite tarafindan ¢ocuk haklariile ilgili yapilan toplanti-
larin, etkinliklerin ve planlanan calismalarin cocuk komi-
tesince rapor haline donustirilmesine rehberlik etmek.

+ Cocuk haklan kittuk defterine komiteye Uye cocuklarin
kayit edilmelerini saglamak. Ayrica kitik defterinin bir
orneginin bilgisayar ortaminda da tutulmasini saglamak.

- Raporlarn il Midiirligu ile Cocuk Hizmetleri Genel Mii-
dirligi’'ne gdénderilmesini ve arsivlenmesini saglamak.
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Biitceleme Kapsaminda Dikkat Edilecek Hususlar

« Cocuk haklar ile ilgili etkinliklerin uluslararasi, ulu-
sal ve yerel kaynaklari da ( IPA, AB Projeleri, Kalkinma
Ajanslari, SODES Projeleri vb.) harekete gecirebilecek
sekilde projelendirilerek yapilmasini saglamak.

« Bitce ihtiyacinin belirlenmesinde yerel kaynaklardan
elde edilecek desteklerin de dikkate alinmasini sagla-
mak.

« Talep edilen butce kalemlerinin ayrintil bir sekilde be-
lirlenmesi ve gerekcelendirilmesini saglamak.

« Biitce taleplerinin Cocuk Haklari Dairesi Baskanligi'n-
dan en az bir ay 6ncesinden resmi yazi ile yapilmasini
saglamak.

« Tahsis edilen bitcenin ihtiyaglar dogrultusunda har-
canmasinin takip edilmesini saglamak.

Raporlama Kapsaminda Dikkat Edilecek Hususlar

Cocuk haklarrile ilgili yapilan toplantilarin, etkinliklerin ve
planlanan calismalarin ASPB il Muduirliigu adina rapor ha-
line donustiridlmesi, Cocuk Haklari Yetiskin Temsilcisi'nin
gorev ve sorumluluklari arasindadir.

Raporlar Bakanhgin belirledigi formatta ve su andaki yu-
rurlikteki mevzuat hikumleri dogrultusunda her yil ma-
yis ve kasim aylarinda hazirlanacak ve Bakanhga gonderi-
lecektir.

Raporlar iki tlrlt hazirlanacaktir.
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1. Cocuk Haklari il Cocuk Komitesi tarafindan siirdiiriilen
ve planlanan ¢calismalar ile ilgili cocuklar tarafindan ha-
zirlanan raporlar.

2. Cocuk Haklari il Yetiskin Temsilcisi tarafindan ASPB il
Mudurliga adina il genelinde suirdirtlen ¢cocuk hakla-
rini ilgilendiren tim calismalar ile ilgili cocuk komitesi
calismalarini da kapsayacak sekilde hazirlanan raporlar.

Proje Hazirlanmasinda Dikkat edilecek Hususlar

Cocugun Ustun yaran dogrultusunda, haklarinin korun-
masl, yasama, gelisme, korunma ve katilim haklarinin
uluslararasi standartlarda uygulanabilmesi, gerekli tim
kosullarin iyilestirilmesi ve ¢ocuklarin hayata daha etkin
ve mutlu katihmlarinin saglanabilmesi icin tim paydas
ulusal ve uluslararasi kurum/kuruluslara, sivil toplum ku-
ruluslarina ve yerel ydnetimlere dnemli gorevler diismek-
tedir.

Bu baglamda cocuk haklari ile ilgili etkinliklerin uluslara-
rasl, ulusal ve yerel kaynaklari da (IPA, AB Projeleri, Kalkin-
ma Ajanslari, SODES Projeleri vb.) harekete gecirebilecek
sekilde projelendirilerek yapilmasi esastir.

Genellikle proje basvurulari belirlenmis tarihler arasinda
yapildigindan proje teklif cagrisi stireclerinin takip edil-
mesi gerekmektedir.

« Uluslararasi fonlar icin AB Bakanligi
(http://www.yereldeab.org.tr/, Ulusal Ajans, CSGB
(ikg.gov.tr)
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« Ulusal fonlar igin yorenizdeki Kalkinma Ajansi (web si-
teleri ve yatinnm destek ofisleri), SODES uygulananiiller
icin (sodes.gov.tr),

Proje teklif cagrilarinda tiim sireg yapilandirldigindan ki-
lavuzlarin adim adim takibi biiytik 6nem arz etmektedir.
Proje teklif cagrilarinda belirtilen 6ncelik alanlarina ve ya-
rarlanicilara iliskin bilgileri ayrintili olarak inceleyip proje-
nin buna goére yapilandiriimasi gerekmektedir.

Projelerin farkli kurumlarlaisbirligi ile gerceklestiriimesine
ve surdurilebilir faaliyetlere yer verilmesine dikkat edil-
melidir. Proje kabuliinde arti puan getirecek faaliyetlerin,
gruplarin ve isbirliklerinin (proje mahiyetini bozmayacak
sekilde) projeye eklenmesine ihtimam gosterilmelidir.

Sosyal icerme alaninda proje teklif cagrlarina yonelik iyi
uygulama ornekleri izlenmelidir. Mimkdinse farkli kurum-
larin yGruttigu projelere paydas olarak katilarak proje yu-
rutme sureclerine asinalik kazanilmalidir.

Proje uygun ve uygun olmayan maliyetleri dikkate alina-
rak butceleme yapilmalidir. Bitge ve satin alma konula-
rinda ilgili proje teklif cagrisini yapan kurulusla gorus als
verisi yaptimalidir.

Cocuk Haklan il Cocuk Komitelerinin
Olusturulmasinda Dikkat Edilecek Hususlar

« Cocuk Haklar il Cocuk Komitesi; 6grenciler, okul 6g-
renci meclis baskanlari, okullarin cocuk haklari kultbu
ogrencileri, calisan cocuklar (sokak, hizmet sektoru,
sanayi, tarim vb.), suca suriiklenen cocuklar, ASPB I

COCUK HAKLARI iL YETISKIN TEMSILCIiSi REHBERI o,

&



Aw GOCUK HAKLARI iL YETiSKIN TEMSILCIiSi REHBERI

Mdudurlaklerine bagl kuruluslarda korunma ve bakim
altinda olan ¢ocuklar, engelli cocuklar ile genclik mer-
kezlerine devam eden cocuklardan olusur.

- Cocuk Haklari il Cocuk Komitesi'ne isteyen her cocuk

uye olabilir.

Komite Uyeleri; iki yilda bir yaptiklari secimle, bir kiz
ve bir erkek es baskan ile kiz ve erkek sayisi esit 10 asil
ve 10 yedek tiye olmak tizere “Komite Yiritme Kurulu”
nu olusturur.

« Komite yonetimi kendi i¢ isleyisine yonelik esaslari be-

lirleyerek, ilcelerde ihtiyaca yonelik alt komiteler olus-
turabilir.

Cocuk Haklarina Yonelik Egitim ve Faaliyetlerde
Dikkat Edilecek Hususlar;

20

Egitim ve faaliyetlerin miimkiin oldugunca ¢ocuklar
tarafindan organize edilmesi, diizenlenmesi ve uygu-
lanmasi yetiskin temsilcisinin ise rehberlik dizeyinde
rol istlenmesi.

« il Cocuk Haklari Komite Uyesi cocuklarin akrandan ak-

rana yontemiyle yapacaklari egitimlerde kolaylastirici
olunmasi.

« Planlanan faaliyetlerde diger kurum ve kuruluslardan

cocuk katilimi 6ngoruliyorsa ilgili kurumlardan resmi
izinlerin alinmasi.
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« Planlanan faaliyetlerin biitceleme ¢alismasinin mutla-
ka yapilmasi ve Bakanliktan herhangi bir blitce isten-
mesi durumunda en az bir ay dncesinden ilgili birim-
lerden biitce 6deneginin istenmesi.

« Diizenlenecek faaliyetlerle ilgili faaliyet plani dogrul-
tusunda gerekli izin ve onaylarin alinmasi.

« Faaliyetler dogrultusunda gerekli ara¢ gereg hazirligi-
nin dnceden yapilmasi.

« Faaliyetlerde raporlamayi kolaylastiracak dokiimanla-
rin (fotograf, video vb.) toplanmasina ve rapor ekinde
yer almasina rehberlik edilmesi.

Cocuk Haklari ile ilgili Yapilacak il Disi Ziyaret ve
Gorevlendirmelerde (¢ocuk forumu, danisma kurulu
vb.) Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

« Katilmasi planlanan toplantinin giindemi hakkinda
bilgi edinilerek toplantiya katilacak komite Uyesi ¢co-
cuklara gerekli bilgilendirilmenin yapilarak toplantiya
hazirlikh bir sekilde katilimlarinin saglanmasi.

+ Komite Uyesi cocugun velisinden ya da vasisinden ¢o-
cugun katilimiyla ilgili muvaffakatnamenin (veli izin
belgesi) alinmasi.

« il disi ziyaretlerde mutlaka valilik olurunun alinmasi,
ziyaret suresince valilik olurunun ve ¢ocuklarin kimlik
belgelerinin yaninda bulundurulmasi.
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Yetiskin Temsilcisinin Dikkat Etmesi Gereken
Diger Hususlar

« Toplantinin niteligine gore katihmci ¢ocuklarin yas ve
egitim ozelliklerine dikkat edilmesi.

- Il disi ziyaretlere katilacak miilteci/ yabanci cocuklar hak-
kinda alinan valilik olurunun Géc idaresi Il Mudurltigine
bildirilmesi, bildirim yazisinda Géc Idaresi il Mudurltgi
tarafindan cocugun gittigi il Goc idaresi il Mudurligi'ne
de bildirilmesinin istenmesi.

« Cocuklarinda katihmiyla yapilacak il disi gérevlendiril-
melerinde harcirah kanunu (6zellikle 4. maddesinin 2.
bendine dikkat edilmesi) hikimleri dogrultusunda is-
lem yapilmasi.

« Gorev degisikligi durumunda yetiskin temsilcinin, yeni
baslayan yetiskin temsilciye evrak, belge ve dokiimanla-
r teslim ederek ve aktarilmasi gereken bilgileri aktararak
goérevin tamamlanmasi. Ayrica bir toplanti aracihgiyla il
Cocuk Haklar Komitesi'ne yeni yetiskin temsilcisinin ta-
nistirlmasinin saglanmasi.

« Cocuk Haklarn Komitelerinin c¢alismalari icin gerekli
mekanin (¢ocuk haklari odasi) olusturulmadigi illerde
odanin olusturulmasiyla ilgili cahsmalarin baslatiimasi.

« Oda olusturulmus illerde odanin gelistiriimesiyle ilgili
calismalarin baslatilmasi.

« Cocuk haklari odasinin tefrisati gerekiyorsa ilgili kalem-
lerin kullanilarak 6denek istenilmesi.

« Cocuk Haklari Komitesi’'nin faaliyetlerine imkan saglaya-
cak 6denegin Bakanligimizdan istenilmesiyle ilgili ¢cahs-
malarin koordine edilmesi.
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Cocuk Haklari il Yetigkin Temsilcisinin
Faydalanabilecegi Dokiimanlar ve Linkler

« Birlesmis Milletler Cocuk Haklari S6zlesmesi

- Cocuk Satigl, Fahiseligi ve Pornografi ihtiyari Protokol

« Cocuklarn Silahli Catismalara Dahil Olmasina iliskin
Ek ihtiyari Protokol

- Bireysel Basvuraya iliskin Ek ihtiyari Protokol

+ Birlesmis Milletler Cocuk Haklarn Sozlesmesi Gelisim
Raporu

- Cocuk Haklari Ulusal ilk Raporu

- Birlestirilmis ikici Ve Uctincii Rapor

« BM Cocuklarin Alternatif Bakimina iliskin Rehber ilkeler
« Cocuk Dostu Adalet

« Fiziksel Cezalandirma Rehber

- Siddete Karsi Entegre Strateji

« Lanzarote S6zlesmesi

+ AK Strateji Belgesi

+ Avrupa Konseyi Sosyal Sorumluluk Ek

« Cocuk Adalet Sistemi

+ Cocuk Dostu Saglik

+ Cocuk Haklari ve Cocuk ve Aile Dostu Sosyal Hizmetler
- Tavsiye Karari Engelli

« Cocuk Katilimi Degerlendirme Araci
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« Ulusal Cocuk Haklari Strateji Belgesi Ve Eylem Plani
(2013-2017)

» Cocuk Haklari Kitabi

+ Cocuk Haklari

- Cocuklar icin internet Emniyet Oyunu

« Fiziksel Cezalandirma

« Kurulus Bakimindaki Cocuklarin Haklar

« Cocuk Haklari il Cocuk Komitelerinin Olusturulmasi,
Calisma Usul ve Esaslarina iliskin Yonerge

+ Cocuk Danisma Kurulunun Olusturulmasi ve Calisma
Usul ve Esaslarina iliskin Yénerge

+ Cocuk Katilimi El Kitabi
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