MANISA AILE, CALISMA VE SOSYAL HIZMETLER iL MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 Evlat Edinme ilk Basvuru 1-Dilekge - 1 SAAT
2-Meslek elemant ile birlikte doldurulacak olan fotografl llk Bagvuru Formu doldurulmaktadir
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
1) Nufus mudarlagu tarafindan duzenlenen nufus olayi kayit ornegi,
2) Basvuran ve birlikte yasadigi aile fertlerinin 25/5/2005 tarihli ve 5352 sayili Adli Sicil Kanunu kapsaminda yer alan silinmis
kayitlar da dahil sabika kayitlari,
Evlat Edinme Basvuru 3) Mal varhgini, gelir ve sosyal guvenlik durumunu gosterir belgeler,
s 4) Kimlik Paylagimi Sisteminden belge uretebilen muhtarliklardan veya nufus mudurlUklerinden alinacak yerlesim yeri belgesi,
2 |Formunun Doldurulmasindan s ! ) 1AY
Sonraki Sure¢ 5) O_g_remm c.lu.rumunu gostenr_belge, C . . : y o
6) Fiziksel, zihinsel ve ruhsal bir engelinin, surekli bakimi gerektiren, bulasici veya suregen bir hastaliginin bulunmadigini,
ayrica alkol veya uyusturucu madde bagimhisi olmadigini belirten saglik kurulu raporu,
7) Turkiye’de yasayan yabanci Ulke vatandagslarindan veya yurt disinda yasayan Turkiye Cumhuriyeti vatandaslarindan
oturma izin belgesi ve kigugun kabul eden Ulkeye girmesine ve orada surekli ikametine izin verildigine veya verilecegine dair
belge.
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
3 Evlat Edinmede Siraya Aima | Yukaridaki belgeler teslim edildikten ve uygunlugu kabul edildikten sonra yapilan sosyal incelemenin de olumlu olmasi halinde 2 YIL
ve Bekleme Siresi aile/kisi basvuru tarihi esas olmak Uzere siraya alinir
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
Evlat Edinme izleme ve Sirasi gelen aile ya da kisi gecici bakim sozlesmesi imzalayarak cocugu teslim alir. Cocuk evlat edindirilmek Uzere 1 yil stre
4 ile aile yanina yerlesgtirilir. Aile 3 aylik donemler halinde periyodik olarak izlenir ve sosyal ¢calismaci tarafindan raporlastirilir. Bir 1,5YIL

Mahkeme Siireci

yilin sonunda aile mahkeme surecini baslatmak tzere ydnlendirilir.
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HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
5 |Evlat Edinme Sonlandirma ;) ro_ugun yeni_nufus cUzdan_l fotokopi_si 1ay
) Kesinlesmis aile mahkemesi evlat edinme karari
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
: . . 1-Dilekce
6 |Koruyucu Aile Hizmetleri 2-Meslek elemanit ile birlikte fotografl ilk Basvuru Formu doldurulmaktadir. 1 Saat
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Koruyucu Aile Hizmetleri y N . .
7 izleme Siireci Cocugun varsa 6grenim belgesi Her yil Eylul ayinda
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Korunmaya Muhta¢ Cocuklar : PR
8 Miracaat-Degerlendirme Dilekge 101 Ganu
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
Ihbar Uzerine Korunmaya
9 |Muhtag¢ Cocuklar - ihbar eden kisinin ismi ve iletisim bilgileri (gizli tutulur) 1 Gin
Degerlendirme
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
10 Korunmaya Muhta¢ Cocuklar |1-Polis Merkezinde tutulan tutanaklar Ayni Giin

Terk Bebek islemleri

2-Hastane raporu
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HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1-Polis Merkezinde tutulan tutanaklar
5395 Sayili kanun geregi savci | 2-Adli Tabip Raporu .
11 talimati alinan ¢ocuk islemleri [3-Savci Talimati Ayni Gln
4-Gorusme Raporu
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
1-Var ise Pasaport
e : . |2-Siginmaci Belgesi .
12| Multeci Gocuk Kabul Islemleri 3-Saglik Raporu (Bulasici hastalik tagsimadigina dair) Ayni Gun
4-Gerekmesi halinde kemik yasi tespit raporu
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
Ozel Kres ve Glind{z _
13 |Bakimevlerine Ucretsiz Cocuk |Dilekce 10 Is Gund
Yerlestirme Islemleri
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Tutuklu ve Hikiml Annelerin
14 |Cocuklarina Verilen Ucretsiz | Dilekge veya cezaevinden alinan yazi 5 is Gunii
Bakim Hizmeti
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Ozel Kres ve Giindiiz 1-Dilekce
15 [Bakimevleri/Cocuk Kulupleri ilk [ 2-Yapi kullanma izin belgesi 51s Gunu

bagvuru ve yer gorme




MANISA AILE, CALISMA VE SOSYAL HIZMETLER iL MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Kurucudan istenen belgeler;
2-Dilekce
) 2-T.C. kimlik numarasinin bulundugu nufus ciizdani veya pasaport veya surtcu belgesi,
Ozel Kres ve Gunduz 3-Adli sicil belgesi,
Bakimevleri/Cocuk KulUpleri 4-Ogrenim durumunu gosterir belge, yurtdisinda 6grenim goruldugu takdirde yetkili kurumlardan alinacak denklik belgesi, C e .
16 : : . e . ) . g : oy - . L. 3 Is Gunu
Kurulug Agllis yetki belgesi 5-Kurucu tuzel kisi ise kurulugs amaclari icinde 6zel kres ve gunduz bakimevi veya ¢ocuk kulibu isletmeciligi yapilabilecegine
islemleri iligkin ifadenin de yer aldigi ve tuzel kiginin niteligine gore Turkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis ana sozlesme, tlzik
ya da vakif senedinin asli veya il mudurlugunce onayli 6rnegi,
6-Kurucu temsilcisinin kurulusu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yirutme yetkisine sahip oldugunun belirtildigi
yonetim kurulu kararinin il muadurlugunce onayli ornegi.
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Ozel Kres ve Giindiiz 1-Bina ile ilgili istenen uygunluk belgelerinin tamamlanmasi
17 Bakimevleri/Cocuk KulUpleri 2-Kurulusun tefrisinin sonuglanmasi 10 Is Giinii
Acllis izin belgesi (Ruhsat) 3-Sorumlu mudur evraklarinin il maduarlugune teslim edilmesi ¥
islemleri 4-Acilis izin belgesinin duzenlenmesi
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
Il/ilce/ Kurulus Midurliuklerine _
18 |Yapilan Sosyal Ekonomik Form Dilekce 25 |s Gunu
Destek Basvurusu
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
19 [Kadin Konukevi ilk Basvuru Form Dilekce Ayni Gun
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HiZMETIN
SIRA _ _ _ TAMAMLANMA
NG HiZMETiN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)

20

Ozel Hukuk Tizel Kisileri ile
Kamu Kurum ve
Kuruluglarinca Agilan Kadin
Konukevlerinin Acilis islemleri

Yoneticilerden asagidaki bilgi ve belgeler istenir.

1) Form Dilekce

2) Ogrenim durumunu gdsterir belgenin ash veya idarece onayli 6rnegi,

3) Kurulus binasinin iskdn durumu hakkinda ilgili belediyeden alinacak yapi kullanma izin belgesi ya da
Universitelerin ilgili bolimlerinden alinacak statik rapor,

4) Binanin tapu senedi veya kira s6zlesmesi 6rnegi,

5) Yangin guvenligi yonunden itfaiye mudurligunden alinacak rapor

Evraklarin il mudarldgune
teslim edilmesinden
itibaren 20 is gunu

HiZMETIN
SIRA ; : ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1) Is Kanunu hukumlerine gore istihdam edilecek personel igin duzenlenmis is sozlesmesi,
) 2)Merkez Mudurtunun Ogrenim durumunu gdsterir belgenin aslinin ibrazi ile 1l veya lige Mudurliagince onayl érnegi,
Gergek Kigiler Ve Ozel Hukuk | 3) Aile Danigsmanligi Egitim Belgesi,
Tlzel Kisileri lle Kamu Kurum |4) Basvuru yapmaya yetkili olduguna iligkin belge, Evraklarin I

21

ve Kuruluslarinca Acilan Aile
Danigsma Merkezlerinin Agilis

5) Belediye imar Midurligi'nden alinacak iskan raporu érnegi ya da Universitelerin ilgili béliimlerinden alinacak statik raporu
orneqi,

Muadurlugune teslim
edilmesinden itibaren 20

islemleri 6) Merkezin tim mekanlarini ve kullanim amaglarini gosterir kroki, is gunu

7) Apartman veya toplu konut yoneticilerinden alinacak izin belgesi,

8) I¢ hizmet yonergesi,

9) Ticaret sicil gazetesi, vergi levhasi ve imza sirkulerinin birer 6rneqi,
HiZMETIN

SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI

(EN GECQ)

1-Dilekce, Evraklarin

22

Huzurevi Basvurularinin
alinmasi

2-Gelir durumunu gosterir belge 6rnekleri,
3-Saglik raporu,

tamamlanmasini
muteakiben ayni ginde

HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
Huzurevi Basvurularinin _
23 |degerlendiriimesi ve siraya ( Belge Istenmemektedir) 10 is gunu

alinmasi
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HiZMETIN
SIRA ; : ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
e : 1-Engelli Saghk Kurulu Raporu Asli veya Onayli Ornegi
24 EggsﬂLlﬁumllk Karti llk 2-2 adet vesikalik fotograf Ayni gun
¥ 3- Nufus Clizdani Fotokopisi
HiZMETIN
SIRA ; : ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
o5 |Engelli Kimlik Karti tesfim ( Belge Istenmemektedir) 5 is giini
edilmesi
HiZMETIN
SIRA ; : ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Matbu basvuru dilekcesi
Kurucu ve sorumlu mudur igin;
Ozel Huzurevi Aciligi bagvuru 1- T.C. Kimlik Numarasi beyani,
26 |; : 2- Ogrenim durumunu gosterir belgenin asli veya idarece onayli 6rnegi, Ayni Gun
Islemleri L 9 S
3- Adli sicil kaydinin bulunmadigina iligkin yazili beyan,
4- Gorevini devamli olarak yapmaya engel bir durumu olmadigina dair yazil beyan,
5- Sorumlu madur ile kurucu arasinda yapilacak is sdzlesmesi istenir.
HiZMETIN
SIRA ; : ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Kurulus binasi icin; _
1) Yapi kullanma izin belgesi ya da Universitelerin ilgili bolimlerinden alinacak statik rapor, Evraklarin Il
27 | &zel Huzurevi Acilis islemleri 2) Binanin tapu senedi veya kira s6zlesmesi ornegi, Muadurlagune teslim
¢llis 15 3) Yangin guvenligi yonunden itfaiye mudurligtunden alinacak rapor, _ edilmesinden itibaren 10
4) Kurulusun 6zel bakim bolumu bulunmasi veya kurulusun dogrudan bakimevi olarak hizmet vermesi durumunda Il Saglik is guna
MuduarlGgunden alinacak uygunluk raporu istenir.
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HiZMETIN
SIRA ; : ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1-Matbu bagvuru dilekgesi
.| 2-Engelli saglik kurulu raporu,
28 Korunmaya Muhtag Engelli llk 3- Vasi ve izin yetki karari.(Ozur durumuna gore) Ayni gun
Basvurunun alinmasi o : L
4- |ki adet vesikalik fotograf,
5- Anne babanin bosanmis olmasi halinde, bosanmaya iligkin mahkeme karari,
HiZMETIN
SIRA ; : ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
Korunmaya Muhta¢ Engelli
basvurusunun incelenmesi ve : . e
29 tertibi icin Bakanliga (Belge Istenmemektedir) 10 is gunu
gobnderilmesi
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
1) T.C. Kimlik Numarasi beyani ,
2) Engelli saglk kurulu raporu,
3) Yatili ve surekli bakimi igin resmi veya 6zel bakim merkezine yerlestirilecek olan; 18 yasini tamamlamamis bakima muhtag¢
engelli igin ilgili mahkemelerden alinacak, koruma altina alinmasi ve bir bakim merkezine yerlestiriimesi karari ile velayet
altinda degil ise vesayet altina alinmasi ve vasi atanmasi karari; 18 yasini tamamlamis olup akil hastaligi veya akil zayiflig
sebebiyle iglerini gorememesi veya korunmasi ve bakimi igin kendisine surekli yardim gerekmesi ya da baskalarinin
: : guvenligini tehlikeye sokmasi nedenleriyle kisitlanmasi gerekli bakima muhtag¢ engelli igin ilgili mahkemelerden alinacak,
Engelli Evde Bakim llk : : . . : c . .
30 kisitlanmasi ve bir bakim merkezine yerlestiriimesi karari ile velayet altinda degil ise vesayet altina alinmasi ve vasi atanmasi 45 ig gunu

Basvuru

karar."

4) Bakmakla yukumld olunan bireyler kapsamindaki kisilerin gelir ve mal durumuna iliskin yazili beyani ve taahhidu ile
beyanin igerigine dair belgeler,

5) Iki adet vesikalik fotograf,

6) Varsa 6grenim durumunu gdsterir belge veya sureti,

7) Engellinin vasisi var ise, vesayete ve vasi atanmasina iliskin mahkeme karari,

8) Anne babanin bosanmis olmasi halinde, bosanmaya iliskin mahkeme karari,
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HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Engelli Evde Bakim
Basvurusunun heyetler : .
31 |tarafindan incelemesinin ( Belge Istenmemektedir) 45 ig gunu
tamamlanmasi ve
onaylanmasi
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Kurucudan;
1-Form Dilekce
2-Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi beyani,
3-Adli sicil kaydina iligkin yazili beyan,
4-En az ilkokul mezunu olduguna dair belge,
5-Ticaret sirketi seklinde yapilanmis tlzel kisiler igin, sirket ilaninin yayinlandigi kurulusun agilis faaliyetleri kapsaminda
oldugunu gosterir ticaret unvani, kayitl olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi beyani (Sirketin kurulug
statustinu ve son yonetimini gosterir ticaret sicil gazetesi 1/10/2003 tarihinden once yayimlanmissa ticaret sicil gazetesinin ash
veya il mudurligu onayh 6rnegi), bagli bulunulan vergi dairesi adi ve vergi kimlik numarasi beyani, noter onayli imza
sirkUlerinin asli veya il mudurligu onayli 6rnedi ile sirket temsilcisinin hissedarlar arasinda oldugunu gosterir il madarlGgu
onayli belge ve karar érnegi,
6-Tuzel kisinin sermaye sirketi olmasi halinde gosterilen temsilcinin hissedarlar arasindan oldugunu ve sirketi temsile yetkili
oldugunu gosterir noterden onayl belge ve karar 6rnegi,
7-Kurucunun dernek veya vakif olmasi halinde; vakif senedi veya dernek tuztugunde engellilik alaninda faaliyette
Ozel Bakim Merkezleri Agilis | bulunabilecegini gdsterir belge ve karar drnegi ile temsilcinin, dernek veya vakif ydnetim kurulu Gyesi ve tiizel kisiligi temsile
32 |Basvuru islemleri ve Yer yetkili oldugunu gosterir belge, 5is gunu

GoOrme

8-Kurucunun vergi borcu ve Sosyal Gluvenlik Kurumuna prim borcu olmadigina dair belge,
9-Daha 6nce bu alanda faaliyet gosterip gostermedigine dair yazili beyani.

Sorumlu Mudurden istenecek belgeler;

1-Form Dilekce

2-Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi beyani,

3- Adli sicil kaydina iligkin yazili beyan,

4- Engelli bireylere yonelik hizmet alanlarinda en az iki yil deneyimli olduguna iligkin belge,

5-Ozgegmigini iceren yazili beyani,

6-4 Uncu maddenin birinci fikrasinin (f) bendinde belirtilen meslek personeli ile (g) bendinde belirtilenlerden lisans mezunu
olan saglik personelinin ve tabibin mezuniyet belgesi 6rnegi,

7-Meslek personeli ve saglik personeli ile tabip unvanina sahip olmayan lisans mezunlari igin Milli Egitim Bakanligi onayl
Engelli Bireyler icin Bakim Elemani Moduil Programi sertifikasi ya da Yiksekogretim Kurumlarindan ayni amacli, esdeger
egitim programlarindan alinacak belge ornegi,

8-Kurucu ile sorumlu mudur arasinda yapilacak is sozlesmesi.
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HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Merkez hizmet binasi,
1-Binanin tapu senedi veya kullanim hakkinin elde edildigine dair s6zlesme ornegi,
2-Binanin, yapi kullanma izin belgesi ornegi ve yetkili birimlerden alinacak Depreme Dayaniklilik Raporu,
3-Merkezin yerlesimini ve hizmet bolumlerini gosterir kroki ile onayli mimari proje ornegi,
4-Tefristen sonra merkezin hizmet bolumlerini, kullanim alanlarini, dig cephesini ve tabelasini gosteren fotograflar veya farkl
formatlarda gorantu kayitlari,
5-Merkezin, 27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yurarlige konulan Binalarin Yangindan
Korunmasi Hakkinda Yonetmelik hUkimlerine uygun olduguna dair rapor, _
) 6-Binanin trafik emniyetine uygun bir yerlesim alaninda olduguna dair rapor, Evraklarin Il
33 Ozel Bakim Merkezleri Acilis | 7-Binanin asayis yonunden uygun bir yerlesim alaninda olduguna dair rapor. Muadurlugune teslim
Islemleri edilmesinden itibaren 10
Merkezde calistirilacak diger personel icin istenecek belgeler is gunu
1-Personelin ¢aligma talebine iligkin dilekge,
2-Turk vatandaslari i¢in Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi beyani, yabanci uyruklular igin Calisma ve Sosyal Glvenlik
Bakanliginca dizenlenen galisma izninin ornegi,
2-Ogrenim durumunu gosterir belge,
3-7 nci maddenin birinci fikrasinin (c) bendinde belirtilen suglardan hikimluligu bulunmadigina dair yazil beyani,
4-Ozgecmisini iceren yazili beyani,
5-Kurucu ile personel arasinda yapilacak ig s6zlesmesi.
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
34 |Kuruluglar Ziyaret Bagvurusu |Kurulus Ziyaret Talep Formu 2 Is Guni
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Kuruluslari Ziyaret onayinin _ _
35 |ahinmasi(Valilik Onayina Belge Istenmemektedir 51s Gunu
Sunulmasi gereken )
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
36 |ROPOrtaj-Ses Goruntu kaydi -0 by e 10 i giinii
alma-haber yapma talepleri
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HiZMETIN
SIRA , , , TAMAMLANMA
NG HiZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)

BIMER, Valilik Halk Gunleri,
Dilek¢ce Hakkinin Kullaniimasi

il MOdUrlaga Gorev
alaninda ise 15 is gund,

37 kapsaminda vapilan Basvuru Formu Diger Kurum ve
bapvurular yap kuruluslarin hizmet alani
3 ' ile ilgili ise 30 Is giinii
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Gonulla Calisma, Etkinlik, 1-Form Dilekce
Proje, Topluma Hizmet 2-Etkinlik Talep Formu C e
38 Uygulamasi, Mesleki 3-Proje Metni 151 Gund
Uygulama Talepleri 4-Mesleki Uygulama Talep Formu
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
Bilgi Edinme Hakki Kanunu a:lalr\w/:lrng:r::gl;?glrjm
39 ggp\slﬁrmullggi Yapilan Bilgi Edinme Basvuru Formu Diger Kurum ve
3 kuruluslarin hizmet alani
Cevaplandiriimasi ile ilgili ise 30 giin.
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
40 Demirbag ve Sarf Malzemesi Alima iligkin olarak idare tarafindan dizenlenen idari sartnamede istenen belgeler. 3 Is Gunu

Alimlari
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HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Demirbag ve Sarf Malzemesi |1-Fatura
Alimi Odemelerinin 2-Vergi borcu yoktur yazisi
Saymanliga Bildiriimesi 3-Yuklenicinin vergi borcunun olmasi halinde, hak edisten kesinti yapiimasi talebini, eger borcu yok ise; hak edis tutarinin
41 | (Yuklenicinin taahhudin aktarilacagi bankayi, banka subesini ve hesabina ait IBAN numarasini igeren dilekge. 5is Gunu
sozlesme ve eklerine uygun
olarak yerine getirmesi Not: Faturalarda banka hesap numarasinin belirtiimesi gerekmektedir. Vergi borcu yoktur yazisi KDV dahil 2000 TL ve
kosuluyla) Uzerindeki 6demelerde istenmektedir.
HiZMETIN
SIRA : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1.Fatura
2.Vergi borcu yoktur yazisi
3.Calisanlara ait Maas bordrosu (imzali)
Hizmet Alimi Odemelerinin 4.Calisanlara ait maaslarin banka hesaplarina yattijina dair banka dekontlari,
Saymanliga Bildiriimesi 5.Hizmetin gergeklestigi aydan onceki aya ait SGK Tahakkuk fisi
(Yiklenicinin taahhidini 6.Hizmetin gergeklestigi aydan bir dnceki aya ait, Calisanlarin sigorta primlerinin yattigina dair banka dekontlari, C
42 stzlesme ve eklerine uygun 7.Hizmetin gergeklestigi aya ait SGK tahakkuk figi (6510 sayili yasaya gore yararlanilan prim indirim tutarini tespit edebilmek 5ls Gind
olarak yerine getirmesi icin gereklidir.),
kosuluyla) 8.YUklenicinin vergi veya sigorta prim borcunun olmasi halinde, hak edisten kesinti yapilmasi talebini, eger borcu yok ise; hak
edis tutarinin aktarilacagi bankayi, banka subesini ve hesabina ait IBAN numarasini iceren dilekce.
Not: Faturalarda banka hesap numarasinin belirtiimesi gerekmektedir. Vergi borcu yoktur yazisi KDV dahil 2000 TL ve
uzerindeki 6demelerde istenmektedir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilien stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miuracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yer Al MGdurligi ikinci Miiracaat Yeri :Manisa Valiligi

isim :Mustafa Feridun GULGEC isim :‘Mesut ESER

Unvan Al MGdurd Unvan :Vali Yardimcisi

Adres :Merkez/MANISA Adres :Merkez/MANISA

Telefon :(236) 2311001 Telefon :(236) 231 02 73-231 57 89
Faks (236) 231 85 76 Faks (236) 231 37 26

E-Posta : manisa@ailevecalisma.gov.tr E-posta : manisa@icisleri.gov.tr
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