Egitim Modulu Bilgi Notu

1.Nolu Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 81.Maddesine gore; Bakanligimiz personeli ile
Bakanligin gérev alanindaki hizmetleri yerine getirecek diger kurum ve kurulus personelinin
yetistirilmesi, egitilmesi ve bilgi diizeylerinin yiikseltilmesi i¢in gerekli programlarin
planlanmasi, gelistirilmesi ve uygulanmasi; hizmet i¢i egitim programlarin hazirlanmasi ve
yiiriitiilmesinin saglanmasi gorevleri Egitim ve Yayin Dairesi Bagkanliginca (Bundan sonra
EYDB olarak anilacaktir) gerceklestirilecektir.

Bu dogrultuda, merkez ve tasra teskilatinda gorev yapan personele yonelik merkezden
koordine edilen hizmet igi egitimler Baskanligimizca yiiriitiilmekte olup siirecler "Hizmet I¢i
Egitim Modiilii" {izerinden takip edilmektedir.

Modiil kullanim yetkisi verilen kullanicilarin il miidiirliigii/birim adina asagidaki islemleri
modiil iizerinden gerceklestirmeye devam edeceklerdir:

-EYDB Egitimleri: EYDB koordinesinde ve ilgili merkez birimi igbirliginde planlanan
egitimler modiil iizerinden duyurulacaktir. Planlama siirecinde egitim programina iliskin
genel bilgiler biitiin bakanlik personeli, katilimcilar ve yetkili kullanicilar tarafindan modiil
uzerinden takip edilebilecektir.

-11/Birim modiil yetkilileri; egitime katilmas1 6nerilen uygun nitelikteki katilimeilari
belirlenen tarih araliklarinda modile kaydedecektir. (Katilimeilar; egitimin ilgili oldugu
kurulus miidiirliigiiniin 6nerileri ve il miidiirliigii onay1yla -fiilen o alanda gérev yapan
personel arasindan- secilir. Y1l icerisinde egitimlere miikerrer katilimlarin dnlenmesi
esastir). EYDB, il/birim tarafindan énerilen isimlerden gerekli nitelikleri tastyanlar
onaylayarak planlamaya alacaktir. Uygun nitelikleri tasimayanlar ise iptal edilerek il/birim
tarafindan yeni isim onerilmesi istenecektir. Bu siirece kadar olan ¢aligmalarin tamami
planlamaya doniik olup makam onay1 alinmasi halinde egitimin gerceklesebilecegi
unutulmamalidir.

-Mevcut planlama ¢ergevesinde alinan makam onayi, EYDB tarafindan il ve birimlere, il ve
birimlerce de katilacak personele duyurulur. Egitime, makam onayinda yer alan listedeki
personelin katilim1 zorunludur. Yasal mazereti nedeniyle katilamayacak personelin
mazeretine iligskin belgeler EYDB’ye gonderilir ve s6z konusu personelin yerine bir baskasi
katilamaz.

-Makam onayinda yer alan katilimci personelin, planlamalara esas olmak (zere belirlenen
tarih araliklarinda "Katilimc1 Ozel Bilgileri"ni modiil iizerinden girmeleri gerekmektedir.

-I/Birim Egitimleri: I1/birim tarafindan kendi personeline ydnelik olarak baslatilan hizmet igi
egitim programina iligkin her bir slirecin zamaninda modiile islenmesi gerekmektedir.

-Hizmet I¢i Egitim Modiilii yetkilisinin gérevli olduklari il/birim adina veri girisi yaptiklari,
s0z konusu verilerle resmi islemlerin yapildigi, yetki/sifrenin paylasilmamasi gerektigi ve
katilimet personele ait kisisel bilgilerde gizlilik ilkesine uyulmasi konularinda modiil



yetkililerine gerekli uyarilarin yapilmasi, il/birim adina yetki kullanacak kisi sayisinin
asilmamas1 gerekmektedir.

-Hizmet i¢i egitim modiiliiniin isleyisi hakkindaki soru ve

onerilerin Ahmet.yucel@ailevecalisma.gov.tr /hoztas@ailevecalisma.gov.tr adreslerine
bildirilmesi, sistemden kaynaklanan sorunlar ile modiil yetkilisi degisiklik taleplerinin Egitim
ve Yayin Dairesi Bagkanligina iletilmesi gerekmektedir.
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