
ADANA AiLE VE SOSYAL HizMETLER n.MtlDUR YARDIMCILARI, SUBE MUDURLERi VE BiRiM EVRAK SORUMLULARI GOREV DAGILIMI ciZELGESi

n, MUDUR YARDIMCISI /
SUBEMUDURU BiRiMEVRAK

SUBELERSUBE MtlDURU SORUMLUSU

idari Hizmetler Subesi
T~mIT Mal Kayit Kontrol/Ambar/Doner Senneya ile ilgili islemler
Tahakkuk islemleri
iIMudurlugunun Lojrnanlan ile ilgili islemler

Ulkii SONKA YA Arsiv Hizmetleri
(Memur) Banka lslemleri

Agirlama, Konaklarna ve Karsilama Islemleri

FarihATAi;>L1 F.Merve i;>AHUTOGLU
UKOME Toplannlanna Kanlmak

1
(iI Miidiir Yardimcrsr) (Sube Miidiirii) Bina, Santral, Damsma Yonlendirme, Evrak Kayrt, Guvenlik

Binanm Temizlik, guvenlik tertip ve duzeni

Mali Hizmetler Subesi

Kirahk ve Resmi Araclann i~ve islemleri

PmarNACAK Ihale i~ ve lslemleri/tOnMali Kontrol Islemleri
(Miihendis) Satin Alma -Bina Arsa Yer Tahsisi ile ilgili islemler.

Bakrm Onanrn ve Yatmmlar.

Yatmrnlann Istatistiki verileri

Murat ATiLLE
Yash Hizmetleri Subesi
Resmi ve Ozel Huzurevleri ve Yash Bakun Merkezleri

(Psikolog) Birimle ilgili Alo 183 [slemleri

Engelli Hizmetleri Subesi

Dogukan NiSANOGLU
Engelli Evde Bakim Hizmetlerinin i~ ve Islemleri

(Psikolog) RESMi ve OZEL Yatih Bakrm Merkezlerinin islernleri

2 Tank KANALICI AdemHAYTA Erisilebilirlik izlerne ve Denetleme lslemleri
rnMiidiir Yarduncrsr) (Sube Miidiirii) Birimle ilgili Alo 183 Islemleri

BaSlD ve Halkla iIi~kiler Subesi
TKY- iIPlanlarna Kuru! Toplantilan

Nurdan Ziihre (iLEK
istatistiki Veriler-Birifingler-Il Envanteri-Basm Haberlerine iliskin Bilgi notlan-
Veb Sitesinin islemleri-guncelleme ve haber yukleme vb.

(Psikolog) Sosyal, Kiiltiirel ve Sporrif Faaliyetler Birimi
iISpor Koordinatorlugunun is ve islemleri
Personele Yonelik Hizmeti,i Egitimler

(ocuk Hizmetleri Subesi
O.Kagan Koksal <;:ES,M.Siiktii Tiilay <;:ES,Adana <;:ocukEvleri Sitesi. <;:ocuk

Veysel EGE Evleri Koordinasyon, Seyban <;:ocukEvleri Sitesi, SHM-KM<;:-5395,Sokakta
(Sube Miidiirii) <;:ah~tmlan <;:ocuklar Birimi,ilk Kabul Adana <;:ukurova <;:ocukEvleri Sitesi

<;:ocukKorurna Kurulu il Koordinasyon Toplanllsmm Sevk ve idaresi
Aile Odakh Hizmetler i;>ubesi

SaHh Sinan KAPLAN SenaGEN(
Koruyucu Aile ve Evlat Edinme Birimlerinin i~lemleri

3
(iI Miidiir YardlmclSl) (Psikolog)

Ozel Kre~ ve Giindiiz Room Evleri.
<;:ocuk ilk Kabul Miidahale ve Degerlendirme Birimi (<;:OKiM)
Alo 183 <;:ocukHatti ile ilgili Wemler

ElifTOPUZ <;:ocuk izlem Merkezi i~lemleri
(Sube Miidiirii) Sosyal Ekonomik Destek Birimi i~lemleri.

<;:ocukHaklan i~lemleri
SHM KM<;: i~ ve i~lemleri
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ADANA AiLE VE SOSYAL HizMETLER n,MfJDUR YARDIMCILARI, SUBE MilDURLElU VE BilUM EVRAK SORUMLULARI GOREV DAGILIMI ciZELGESi

u.MilDUR YARDIMCISI f
SUBE MUDURU BilUMEVRAK

SUBELERSUBE MilDURU SORUMLUSU

Aile ve Toplum Hizmetlert Subesi
Sosyal Hizmet Merkezi ile ilgili islemler.
Aile Egitim Programlan
Aile ve Bosanma Sureci Darusmanhgr
ilUyusturucu Koordinasym Kurulu ile ilgili islemler.
Suriyeli Multeciler ye Roman Vatandaslan ile ilgili i~ ve lslemler
Ozel Aile Darusma Merkezleri.

4 MelekBEYAZ Fatib GUN Pelin SiLiGOREN BiLiR Sivil Toplum Kuruluslan ile ilgili islernler.
(it Miidiir Yarduncrsr) (Sube Miidiirii) (Piskolojik Damsman) iIPandemi Kurulu Toplantilannin iIMudurlugumuzle ilgili Kararlan

Nufus ve Vatandashk ile ilgili ineeleme ve arasnrma top. kanlmak
AFAD-Sivil Savumna
iIEylem Plaru/Guvenli Toplum ve Bolucu Faaliyetlere karst islemler
Bagimlrhk ile Miieadele iIKoordinasyon Kurul Top.
nGo, Idaresi ve nGo, Eylem Plaru ile ilgili islemler
u PSD ve SYDV i~ ve islemleri

Kadm Hizmelleri Subesi

Unzile UZUN TULU Pelin Seder sONiM-Kadm Konuk Evleri
5 (it Miidiir Yarduncrsr) OZDUZENCiLER Kadm Koordinasyon Kurul toplannlanmn sevk ve organizesi

(Psikolog) Kadm Kooparitifleri ile ilgili is ve islemleri takip etmek
Alo 183 Kadm Haul ile ilgili islemler

Persone! ve Egitim HizmetIeri Subesi
Personel ye Ozltlk lslemleri
TYP-S~P islemleri
Hizmet i,i Egitimler

Hiimanur ERAS LAN Ek Ders i~ ve [slemleri-Aday Memur lslemleri

(Ogretmen) Arasnrma ye Sorusturma ile ilgili islernler.
Stirekli jscilerin i~ ve Islemleri
Toplannlar.rll Mudurlugu ve Kuruluslann ayhk ve yrlhk toplannlan)

Adem YILDIRIM Evin BURSAL Kariyer Kapisi STAl-Arastuma ve Tez Talepleri ile ilgili islemler,
6 ( it Miidiir YardlmclSl) (Sube Miidiirii) Mutemetlik islemleri (Personel Maa, vb. Odemeleri)

Bii,raHAYTA CiMER
«:ocuk Geli,imci)

Enerji Yonetimi Birimi

Turan DENiz (Ogretmen) AFADfSivil Savunma
i, Saghgl ve i, Giivenligi i, ve i,lemri
it Miidiirliiifii IEtkilik ve Proe;ram) protokol i, ve i,lemleri,

Meral BAYKAL GUL
Bilgi Teknolojileri Birim Koordinatorliigii(Programcl)

7 Sinan KO(: Elir iSCAN KAPLAN
Sebit YakIm ve Gazi HizmetIeri Subesi( it Miidiir Yardlmclsl) (Psikolog)

Av. Serkan KATI(:ELiK Hukuk HizmetIeri Subesi

il Miidiirii Recep OcAL
(Sosyolog) Protokoller fAr-Ge Projeler Sivil Toplum Kurulu,lan He ilgili i, ve i,lenIier

OzelKalem
ACIKLAMALAR:

1- izin veya herhangi bir nedenle gorevi ba~Inda bulunamayan ilMiidiir Yard.mels) / Sube Miidiirii sorumlulugundaki i~ve i~lemler a.,aglda belirtilen e.,le.,meye gore
iiriitiilecektir.

Sinan KOC gorevi ba.,mda degilken yerine Tank KANALICI
Tank KANALICI gorevi ba~mda degilken yerine Adem HAYTA
Adem YILDIRIM gorevi ba~mda degilken yerine Evin BURSAL
Fatih ATASLI gorevi balInda degiIken yerine F.Merve SAHUTOGLU
Salih Sinan KAPLAN gorevi ba~lda degilken yerine Veysel EGE
Melek BEYAZ gorevi ba~mda degilken yerine Fatih GUN
Unzile UZUN TULU garevi balInda degilken yerine Melek BEYAZ
Avukat M.Serkan KATI(:ELiK gorevi ba!):lDdadegilken yerine Mehmet SAHiN
2- il Miidiir Yardlmcdarl, $ube Miidiirleri il Miidiiriiniin verecegi yazdi ve sozlii diger gorevleri yiiriitmekle gorevlidir.
3- il Miidiir Yardlmcdan-Sube Miidiirleri kendi gorev alanlan ile ilgili. Birimlerle direk yazl!):mayapmaya ve aci) durumlarda il Miidiiriine bilgi vermek kaydlyla ·'il Miidiirii
adma" imza atmaya yetkilidirler.

4- iL MUDURU Hukuk Biriminin i~ ve i~lemleri ile ilgili diger birimlerle yazl~ma yapmaya yetkilidir.

5- iI Miidiir YardlmcdanfSubeleri gorev alanlanyla ilgili proje. izleme ve raporlama gerektiren cahlmalan yapmak, bilgi notlanm hazlrlamak/ozel giin ve haftal:"ma
programlarInIn haZlrhklarInI organize etmek, bunlara ait topIanblara katdmakla gorevlidir. Bilahare topIanb hakkInda iI Miidiiriine bilgi verecek~":1' Kendileri b gh
Kurulu!):larm denetiminden ve personelin mesai takibinden disiplin amiri olarak sorumludur.

'_UOQ_2ftM. / / /
Mustafa (lfjIfBM..GJj.. II

ilMGd~ "'/\_ //
/'/ '" ~
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