
ADANA AiLE VE SOSYAL HizMETLER n, M(IDUR YARDIMCILARI,
~UBE MDDURLERi VE BiRiM EVRAK SORUMLULARI GOREV DAGILIMI (:iZELGESi

n, MUDUR YARDIMCISI ~UBEMUDURU
BiRiMEVRAK

~UBELER
SORUMLUSU

Kurumsal Hizmetler Subesi
O.Kagan Koksal CES, M.Siikrti Tuley CES, Adana Cocuk Evleri Sitesi, Cocuk

Veysel EGE Evleri Koordinasyon, Seyhan Cocuk Evleri Sitesi, SHM-KMC-5395 S.K-
(Sube Miidiirii) Sokakta Cahstmlan Cocuklar Br.)

'Cocuk Koruma Kurulu n Koordinasyon Toplanusnun Sevk ve Idaresi
'ilk Kabul Adana Cukurova Cocuk Evleri Sitesi)

Salih Sinan KAPLAN Rabia OZBEK iNCE Aile odakh Hizmetler Subesi
1 "Koruyucu Aile ve Evlat Edinme Birimlerinin islemleri(il Miidiir Yarduncrsr) (Psikolog)

"Ozel Kres ve Giindiiz Bakim Evleri.

ElifTOPUZ
"Ale 183 Cocuk Hatti ile ilgili islemler
"Cocuk izlem Merkezi islernleri

(Sube Miidiirii) "Sosyal Ekonomik Destek Birimi islernleri.
"Cocuk Haklan Islernleri
"Sokakta Yasayan/Cahsan Cocuklarla ilgili islemler.
"SHM KMC i~ ve islernleri

Aile ve Toplum Hizmetleri Subesi
·Sosyal Hizmet Merkezi ile ilgili islemler,
"Aile Egitim Programlan
*Aile ve Bosanrna Sureci Darusmanhgi
-n Uyusturucu Koordinasym Kurulu ile ilgili islemler.

MelekBEYAZ Saadet OZ BAHAR "Suriyeli Miilteciler ve Roman Vatandaslan ile llgili i~ ve Islemler
2

(iI Miidiir Yardnncrsr) (Sosyal Cahsmaci) "Ozel Aile Darusma Merkezleri.
-n Pandemi Kurulu Toplannlanrun nMudurlugumuzle ilgili Kararlan
-n Eylem Plaru/Guvenli Toplum ve Bolucu Faaliyetlere karst islemler
"Bagrmhhk ile Miicadele iIKoordinasyon Kurul Top.
oil G09 idaresi ve iIG09 Eylem Plam ile ilgili islemler.
-n PSD lslemleri

idari Hizmetler Subesi

"Tasrmr Mal Kayu Kontrol/Ambar/Ddner Sermeya ile iIgili islemler.

"Tahakkuk i~ ve islemleri

-u Mudurlugunun Lojmanlan ile ilgili islemler,

"Arsiv Hizmetleri
Ulkii SONKA YA

(Bilgisayar i,letmeni) "Banka i,lemleri-
"Ainrlama Konaklama ye Karsllama islemleri

"UKOME Toplanulanna Katllmak

3 Fatih ATA~LI F.Merve ~AHUTOG LU "Bina, Santral, Dam,ma Yonlendinne, Evrak KaYlt, Giiyenlik(iI Miidiir Yard.mclsl) (~ube Miidiirii) "Binarun Temizlik, giivenlik tertip ve diizeni
"Niifus ye Vatanda,hk ile ilgili inceleme ve ar.,urma top. kaulmak

Mali Hizmetler ~ubesi

Kirallk ye Resmi Ara91ann i, ye i~lemleri

PmarNACAK "ihale i, ye i,lemleri/"On Mali Kontrol i,lemleri
(Miihendis) "Satm Alma -Bina Arsa Yer Tabsisi ile ilgili i,lemler.

"Bak,m Onanm ve Yatmmlar.

*YatInrnIann istatistiki verileri

Personel ve Egitim Hizmetleri ~ubesi
"Personel ye Ozliik i,lemleri
'TYP-SCP i,lemleri
'Hizmet i9i Egitimler

Hiimanur ERASLAN 'Ek Ders i~ ye i,lemleri-Aday Memur i,lemleri
(Ogretmen) "Ar.,tmna ye Soru~tunna ile ilgili i,lemler.

'Siirekli i"ilerin i, ye i,lemleri
'Toplanular.(il Miidiirliigii ye Kurulu,lann ayhk ye Yllhk toplantllan)

4 Adem YILDIRIM Evin BURSAL 'Kariyer Kaplsl STAJ-Ar.,llrma ye Tez Talepleri ile ilgili i,lemler.
(iI Miidiir Yard,mclsl) (~ube Miidiirii) 'Mutemedik i~lemleri (Personel Maa, vb. Odemeleri)

Bil,ra HAYTA
·CiMER

«:ocuk Gelcyimcisi)
Meral BAYKAL GUL Bilgi Teknolojileri Birim Koordinatorliigii

(Pro!1;ramc.)

Turan DENiz
Enerji Yonetimi Birimi
'AF AD-Sivil Savunma

(Ogretmeo) 'i, Saghg, ve i, Giivenligi i~ ye i,lemleri



ADANA AiLE VE SOSYAL HizMETLER n,MUDUR YARDIMCILARI,
~UBE MUDURLERi VE BiRiM EVRAK SORUMLULARI GOREV DAGILIMI (:iZELGESi

n,MUDUR YARDIMCISI ~UBEMUDURU
BiRiMEVRAK

~UBELER
SORUMLUSU

Engelli HizmetIeri Subesi

Kiibra KARAGUNDUZ 'Engelli Evde Bakrm Hizmetlerinin i~ ve lslemleri

Sosyal Cahsmaci *RESMi ve 02EL Yanh Bakim Merkezlerinin islemleri
*Eri~ilebilirlik izleme ve Denetleme lslernleri
"Birimle i1gili Alo 183 Islemleri
*Personele Yonelik Hizrnetici Egitimler

Basm ve HalkIa Iftskiler Subesi

Taruk KANALICI Sengdl GURBUZ
*istatistiki Veriler-Birifingler.

5 Nurdan ZUHRE (:iLEK -n Envanteri-Basm Haberlerine iliskin Bilgi notlan-Veb Sitesinin islemleri-rnMiidiir Yarduncrsr) (Sube Miidiirii) (Psikolog) guncelleme ve haber yuklerne vb,
'TKY
-n Planlama Kurul Toplannlan

Sosyal, Kiiltiirel ve Sportif Faaliyetler Birimi
-n Spor Koordinatorlugunun i$ ve islemleri

Recep OCAL Sosyolog
"Protokoller IAr-Ge Projeler
*Sivil Topium Kuruluslan ile ilgili is ve islemler

Murat ATiLLE
Yash Hizmetleri Subesi
'Resmi ve Ozel Huzurevleri ve Yash Bakim Merkezleri

(Psikolog) "Birimle ilgili Alo 183 Islemleri

Kadm Hizmetleri Subesi

UnziJe UZUN TULU Ebru KOCAKA YA *~ONiM-Kadm Konuk Evleri
6 (il Miidiir Yardimcrsr) ATiLLE ' Kadm Koordinasyon Kurul toplannlannm sevk ve organizesi

(Psikolog) , Kadm Kooparitifleri ile ilgili i~ ve islemleri takip etmek
, Alo 183 Kadm Hatti ile ilgili islernler

7
Sinan KO(: Seda TOSUN

Sehir Yakrm ve Gazi Hizmetleri SubesiiIMiidiir Yardrmcrsr Bilgisayar Islermeni

Av. M. Serkan
Hukuk Hizmetleri Subesi

ilMiidiirii KATI(:ELiK

OzelKalem
A IKLAMALAR:
1- izin veya herhangi bir nedenle gbrevi basmda bulunamayan ilMiidiir Yarduncei/Sube Miidiirii sorumlulugundakl i$ ve i$lemler 8$sglda belirtilen e$le$meye gore
iiriitiilecektir.

Sinan KOC gorevi b8$mda degilken yerine Tank KANALICI
Tank KANALICI gorevi ba$mda degilken yerine Sinsn KOc;,:
Adem YILDIRIM gorevi ba~mda degilken yerine Evin BURSAL
Fatih ATA~LI gorevi ba,md. degilkeo yerioe F.Merve ~AHUTO(;LU
Salih Sinan KAPLAN gorevi ba~mda degilken yerine Veysel EGE
Melek BEYAZ gorevi ba~mda degilken yerine Unzile UZUN TULD
Dnzile VZVN TULU gorevi ba~mda degilken yerine Melek BEYAZ
Avuk.t M.Serkan KATI(:ELiK gorevi ba~lDda degilken yerine Birsu BA~ARAN

2- il Miidiir Yardlmcdan, ~ube Miidiirleri iIMiidiiriiniin verecegi yazdi ve sozlii diger gorevleri yiiriitmekle gorevlidir.
3- il Miidiir Yardlmcdan-Sube Miidiirleri kendi gorev alanlan ile ilgili; Birimlerle direk yazl~ma yapmaya ve acil durumlarda il Miidiiriine bilgi vermek kaydlyla "il Miidiirii
adma" imza atmaya yetkilidirler. "4- il Miidiirii Hukuk Biriminin hve hlemleri ile ih~ilidiger birimlerle vazl~ma yapmaya yetkilidir. /) I J
5- il Miidiir Y.rdlmClI.n/~ubeleri gorev alanlanyla ilgili proje, izleme ve raporlama gerektiren ~ah,malarl yapmak, bilgi .nollanm hazlrla~fe~f; ~111~nn kullama
programlarmm hazIrhklanm organize etmek, bun lara ait toplantdara kalilmakia gorevlidir. Bilahare topI.nll hakkmda ~ne bilgi v ecek rdir. en ilerioe bagh
Kurulu~larlD denetiminden ve personelin mesai takibinden disiplin amiri olarak sorumludur. ".-...
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