
ADANA AiLE VE SOSY AL HizMETLER n,MfJDURYARDIMCILARI,
~UBEMUDURLERi VE BiRiM EVRAK SORUMLULARI GOREV DAGILIMI <;:iZELGESi

iL MUDURYARDIMCISI ~UBEMUDURU BiRiMEVRAK ~UBELER
SORUMLUSU

Kurumsal Hizmetler Subesi
O.KaganKoksalCES,M.SiikriiTuleyCES,AdanaCocukEvleriSitesi,Cocuk

VeyselEGE EvleriKoordinasyon,SeyhanCocukEvleriSitesi,SHM-KMC-5395S.K-
(Sube Miidiirii) SokaktaCahsnnlan CocuklarBr.)

'Cocuk KorumaKurulu iI KoordinasyonToplantismmSevkve Idaresi
'ilk KabulAdanaCukurovaCocukEvleriSitesi)

Salih Sinan KAPLAN Rabia OZBEK iNCE Aileodakh Hizmetler Subesi
1 ruMiidiir Yardrmcrsr) (Psikolog) =KoruyucuAileve Evlat EdinmeBirimlerininislemleri

'Ozel Kres ve GunduzBakimEvleri.

ElifTOPUZ
•Alo 183CocukHatti ile ilgili islemler
"Cocuk izlemMerkeziislemleri

(~ube Miidiirii) 'Sosyal EkonomikDestekBirimiislemleri.
'Cocuk Haklan lslemleri
"SokaktaYasayan/CahsanCocuklarlailgili islemler.
'SHM KMCis ve islemleri

Aile ve Toplum Hizmetleri Subesi
=SosyalHizmetMerkeziile ilgili islemler.
'Aile EgitimProgramlan
•Aile ve Bosanrna Sureci Darusmanhgi
-n UyusturucuKoordinasymKuruluiIe ilgili islemler,

MelekBEYAZ Saadet OZ BAHAR "SuriyeliMultecilerve RomanVatandaslanile ilgili i~ve lslemler
2 (il Miidiir Yardimcisr) (Sosyal Cahsmaci) 'Ozel AileDamsmaMerkezleri.

-n PandemiKuruluToplannlanrunnMudttrlugumuzle ilgili Kararlan
-n EylernPlaru/GuvenliToplumve BolucuFaaliyetlerekarst islemler
'Baglmllhk ile Mucadelen KoordinasyonKurulTop.
-n Go, Idaresive nGo, EylernPlaruile ilgili islemler,
-n PSD lslemleri

idari Hizmetler Subesi

"Tasnur Mal KaYI!KontrollAmbarlDiiner Sermeya ile ilgili islemler,
'Tabakkuk i~ve islemleri
-n MtidtirltiguniinLojmanlanile ilgili i~lemler.
*Ar~ivHizmetIeri

Ulkii SONKAYA
'Banka i~lemleri-(Bilgisayar i~le!meni) 'Aihrlarna, Konaklamave Karsllarnaislemlen
'UKOME ToplantllarmaKatllmak

3
Fatih ATA~LI F.Merve ~AHUTOGLU 'Bina, Santral,Daru~maYonlendirme,EvrakKaYlt,Gtivenlik

(il Miidiir YardlmclSl) (~ube Miidiirii) *Binamn Temizlik, guvenlik tertip ve diizeni
'Nufus ve Vatanda~hkile ilgili incelemeve ar~tlrma top. katllmak

Mali Hizmetler ~ubesi

Kirallkve ResmiAra,lann i~ve i~lemleri

PmarNACAK 'ihale i~ve i~lemleri/'OnMaliKontroli~lemleri
(Miihendis) 'Satrn Alma-BinaArsaYerTahsisi ile ilgili i~lemler.

*BaklmOnanmve Yatmmlar.
'Yannmlann istatistikiverileri
Personel ve Egitim Hizmetleri ~ubesi
*Personelve Ozliik i~lemleri
'TYP-SCP i~lemleri
'Hizmet i,i Egitimler

Hiimanur ERASLAN 'Ek Ders i~ve i~lemleri-AdayMemuri~lemleri
(Ogretmen) '~tlrma ve Soru~turmaile ilgili i~lemler.

'Siirekli ij,ilerin i~ve i~lemleri
*Toplantllar.(iIMtidiirltigtive Kurulu~lannayhk veYllhktoplannlan)

4
Adem YILDIRIM Evin BURSAL 'Kariyer KapislSTAJ-Ar~tIrmave TezTalepleriile ilgili i~lemler.

(il Miidiir YardlmclSl) (~ube Miidiirii) 'Mutemetlik i~lemleri(PersonelMaa~vb.Odemeleri)

Bii~raHAYTA • CiMER
(<;:ocukGeli$imcisi)

Meral BAYKALGUL BilgiTeknolojileri Birim Koordinatiirliigu
(Prol!ramcl)

TuranDENiZ
Enerji Yonetimi J;lirimi
'AF AD-SivilSavunma

(Ogretmen) 'i~ Sagh~ ve ij Gtivenligiij ve ijlemleri



ADANA AiLE VE SOSY AL HizMETLER n,MUDUR YARDIMCILARI,
SUBE MUDURLERi VE BiRiM EVRAK SORUMLULARI GO REV DAGILIMI (:iZELGESi

iL MUDUR YARDIMCISI SUBEMUDURU BiRiMEVRAK
SUBELERSORUMLUSU

EngeIli Hizmetleri Subesi

Kiibra KARAGUNDUZ "Engelli Evde Bakim Hizmetlerinin i~ ve lslemleri

Sosyal Cahsmaci 'RESMi ve OZEL Yatih Bakrm Merkezlerinin islemleri
'Eri~ilebilirlik Izleme ve Denetleme lslemleri
"Birimle ilgili Alo 183 Islemleri
'Personele Yonelik Hizrnetici Egitimler

5
Taruk KANALICI Basm ve Hallda Iliskiler Subesi

(iI Mildiir Yarduncrss) "Istatistiki Veriler-Birifingler.
Nurdan ZOHRE (:iLEK -n Envanteri-Basm Haberlerine iliskin Bilgi notlan-Veb Sitesinin islemleri-

(Psikolog) guncelleme ve haber yuklerne vb.
'TKY
-n Planlarna Kurul Toplannlan

Sosyal, Kiiltiirel ve Sportif Faaliyetler Birimi

t-- -n Spor Koordinatorlugunun i~ve islemleri

Recep OCAL Sosyolog "Protokoller /Ar-Ge Projeler
"Sivil Toplurn Kuruluslan ile ilgili i~ ve islemler

Murat ATiLLE
Yash Hizmetleri Subesi
"Resmi ve Ozel Huzurevleri ve Yash Bakim Merkezleri

(Psikolog) 'Birimie ilgili Alo 183 lslemleri

6 Onzile UZUN TULU Kadm Hizmetleri Subesi
(iI Mildiir Yardrmcrsr) Ebru KOCAKA YA 'SONiM-Kadm Konuk Evleri

ATiLLE * Kadm Koordinasyon Kurul toplannlannm sevk ve organizes!
(Psikolog) * Kadm Kooparitifleri ile ilgili i~ ve islemleri takip etmek

* Alo 183 Kadin Hatti ile ilgili islemler

Sinan KO(: Seda TOSUN
Sehir Yaknu ve Gazi Hizmetleri SubesiitMiidiir Yardrmcrsr Bilgisayar lsletmenl

Av. M. Serkan
Hukuk Hizmetleri Subesi

t-- ilMiidilrii KATI(:ELiK

OzelKalem
A IKLAMALAR:
1- izin veya herhangi bir nedenle gdrevi basmda bulunamayan u Miidiir Yardrmersr/Sube Miidiirii sorumlulugundaki is ve islemler a~aglda belirtilen eslesmeye gore
[ytlrutulecektir.
Sinan KOC gdrevi basmda degilken yerine Tank KANALIC]
Tank KANALICI gorevi ba~lDda degilken yerine Sinan KOC
Adem YILDIRIM gorevi ba~mda degilken yerine Evin BURSAL
Fatih ATA~LI gorevi ba~mda degilken yerine F.Merye SAHUTOGLU
Salih Sinan KAPLAN gorevi ba~mda degilken yerine Veysel EGE
Melek BEYAZ gorevi ba$mda degilken yerine Unzile UZUN TULU
Unzile UZUN TULU gorevi ba~lnda degilken yerine Melek BEYAZ
Avukat M.Serkan KATI(:ELiK gorevi ba$mda degilken yerine Birsu BASARAN

2- il Miidiir Yardlmellan, Sube Miidiirleri il Miidiiriiniin verecegi yazdi ve sozlii diger gorevleri yiiriitmekJe gorevlidir.
3- II Miidiir Yardlmcdarl-Sube Miidiirleri kendi garev alanlarl ile ilgili. Birimlerle direk yazl$ma yapmaya ve acil durumlarda II Miidiiriine bilgi vermek kaydlyla "II Miidiirii
adma" imza atmaya yetkilidirler.

/1
4- il Miidiirii Hukuk Biriminin i$ ve i$lemleri ile ilgili diger birimlerle vaZI$ma yapmaya yetkilidir.
5- il Miidiir Yard,mcdan/Subeleri gorev alanlanyla ilgili proje, izleme ve raporlama gerektiren ~ah~malan yapmak, bilgi .00tlanOl haZlrlamak/ozel giin ;;;t:taI1nn kutlama
programlannm haz,rhklanOl organize etmek, bunlara ait toplanlliara katdmakla gorevlidir. Bilahare toplanll hakkmda II Miidiiriine bil~1eceklerdir. ej,erine bagh
Kurulu$larm denetiminden ve personelin mesai takibinden disiplin amiri olarak sorumludur. --.I'l /
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