D3.4.1 KORUMA VE GUVENLIK HiZMETLERI ALT SURECI

KORUMA VE GUVENLIK HIZMETLERI SUBE MUDURLUGU

Nd&bet listelerinin aylik olarak
hazirlanmasi

BIRIM PERSONELI

Hazirlanan listelerin Birim Sorumlusu ve
Baskan Yardimcisina onaylatiimasi

BIRIM PERSONELI

HAYIR

Nébet gizelgesi formunun ilgililere
teblig edilmesi

BIRIM SORUMLUSU

A

Sabit giinduz nébetgilerinin saat
09:00 da gérevini vardiya
nébeteilerinden teslim almasi

GUVENLIK PERSONELI

A

Personelin ve ziyaretcilerin Personel
Devam Kontrol Sistemi Uizerinden
kayit altina alinarak giris-gikis karti
verilmesi

GUVENLIK PERSONELI

A

Kartini unutan Bakanlik
personeline gegcici giris karti
verilerek yetkilerinin PDKS'ye
tanimlanmasi

GUVENLIK PERSONEL]

A

Gecici olarak gorevlendirilen proje
caliganlar, stajyer ve personellere

N&bet Cizelgesi
Formu

Tanima
Sisterni

Gecici Personel Karti Talep

Stajyer Ogrenci Karti Talep

»

gegcici kart verilerek PDKS ye
tanimlanmasi

BURO PERSONELI

A
Birim degisikligi veya ayrilisi
yapilan personelin Personel

Devam Kontrol Sistemi izerinden

giris yetkilerinin glincellenmesi

BURO PERSONELI

A

Personel tarafindan kapali otopark
kullanimi igin basvurusu yapilan
araclara giris yetkisi veriimesi

BURQ PERSONELI

Ozel Hizmet Alimi Personel

Karti Talep Formu

Kapali Otopark
Taahhutnamesi




Bina glvenliginin glvenlik
ekipmanlar destedgi ile
saglanmasi

GUVENLIK PERSONELI

Bakanlik merkez teskilati hizmet
binalarinda yUrittlen Koruma ve
Guvenlik hizmetinin belirli
periyotlarla denstlenmesi

BIRIM SORUMLUSU¢

Gindiz sabit ndbetcilerinin saat
18:00 da gdrevi vardiya
nébetgilerine devretmesi

GUVENLIK PERSONELI

Kamera
Sistemi




