D3.2.4 GIDEN EVRAK ISLEMLERI ALT SURECI

DESTEK HIZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI

—» Evrakin hazirlanmasi

BIRIM PERS&NELI

Yazinin
degerlendiriimesi

ELGENET

Evrakin imzalanmasi

.

Daire Bagkan
Ona Akisl
y $

HARCAMA YiTKiUSi

ELGENET

imzalanan evraka
sistemden sayi
verilmesi

§RIM PERSQNELI

Evrakin birim evraka
gdnderilmesi

BIRIM PERSONELI

Evrakin ilgili birimine
génderilmesi

Evrakin kontrol

Birimince teslim
alinmasi

Posta ¢esidinin
belirlenmesi

Evrakin Giden Evrak

BIRIM PERS*NELI

APS, Taahutli posta,
normal posta ayrimi
yapilarak PTT Genel

EVET

BIRIM PERSONELI

Birim

edilmesi Mudurlagune teslim
edilmesi
BIRIM PERSONELI BIRIM PERSDNELI
Y

Arsiv Sireci

Posta ve gret listesi alinir. Bir
tanesi giden evrak birimince
dosyalanir. Dideri ise
postalanacak evrak ile birlikte
PTT G.M. ne teslim edilir.

¥

KEP (zerinden
elektronik olarak
gdnderilmesi

BIRIM PERSPNELI
A

islemi biten evrakin
arsivlenmesi

BIRIM PERSONELI




