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AİLE VE SOSYAL HİZMETLER BAKANLIĞI

…/…/2023
KONU            : Bilgi kartının konusu belirtilir.
AÇIKLAMA : 
Bilgi kartı; bilgi notu olmayıp kısa açıklama kartıdır. Bakanlık Makamına veya Bakan Yardımcılığı Makamına çıkarılan tüm yazılar için ve ıslak imza ile imzalanmak üzere arz edilen tüm resmi yazılar için Bilgi Kartı hazırlanır.
Bilgi kartı; konu, açıklama ve birim amirinin parafı kısımlarından oluşur. Açıklama kısmında, bilgi verilmek istenen resmi yazının içeriği 1-2 cümle ile özetlenmelidir. Bilgi kartı ile bilgi verilmek istenen konu, ivedi ve özet bir şekilde aktarılmalıdır. 
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İrtibat Kişisi: Bilgi kartını hazırlayan kişinin bilgileri (Adı, soyadı, unvanı ve dahili telefon numarası) belirtilmelidir.


