
İhale doğrudan 
temin ile mi 
yapılacak ?

Evet Hayır

En uygun teklif 
onaylandı mı?

Hayır

Evet

DESTEK HİZMETLERİ DAİRESİ BAŞKANLIĞI İNŞAAT VE EMLAK HİZMETLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜBİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

İNŞAAT VE PROJE İŞ VE İŞLEMLERİ SÜRECİ (İhale Süreci) İŞ AKIŞ ŞEMASI

AÇSHB.DHDB.İKS.ŞMA.D4.3.1

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Doğrudan teminle görevli 

komisyonun belirlenmesi

İhale yetkilisi tarafından 

gerçekleştirme görevlisinin atanması

İhale komisyonunun oluşturulması

İhale kayıt no alınması

İhale ilanına çıkılması

Şartnamelerin ve ihale ilanlarının 

hazırlanması

İhale onay belgesi hazırlanması ve 

harcama talimatı verilmesi

İhale yetkilisi tarafından 

gerçekleştirme görevlisinin atanması

Yaklaşık maliyetin hazırlanması ve 

ihale şeklinin belirlenmesi

Yaklaşık maliyet için eleman 

görevlendirilmesi

Bakanlık birimleri veya Diğer kamu 
kurumlarından gelen inşaat veya 

proje ihale talebinin İnşaat ve Emlak 

Hizmetleri Birimine  Havale edilmesi

Yapılacak İhalenin şekli ve özellikleri 
4734 Kamu İhale Kanunu ve 4735 
Sözleşmeler Kanunu kapsamında 
dokümanlar hazırlanır ve ihale yapılır

H-DB

K-PR

K-ŞM

K-ŞM

K-PR

K-PR

K-PR

B

O-DB K-ŞM

K-ŞM

Tekliflerin toplanması ve uygun 

teklifin belirlenmesi

Piyasa araştırmasının yapılması

Gerçekleştirme görevlisi tarafından 

ihale dosyasının oluşturulması

K-PR

K-PR

A

K-ŞM

Daire Başkanı Onayı İş Akışı

Daire Başkanı Onayı İş Akışı

O-DBO-DB



İhale kararı 
onaylandı mı?

Hayır

Evet

DESTEK HİZMETLERİ DAİRESİ BAŞKANLIĞI İNŞAAT VE EMLAK HİZMETLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜBİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

İNŞAAT VE PROJE İŞ VE İŞLEMLERİ SÜRECİ (İhale Süreci) İŞ AKIŞ ŞEMASI

AÇSHB.DHDB.İKS.ŞMA.D4.3.1

İŞ AKIŞ ŞEMASI

A B

Tekliflerin alınmasıİşin/ Projenin teslim alınması

Uygun teklif veren firma ile sözleşme 

yapılması

İhaleyi alan firmayla sözleşme 

yapılması

İhaleyi alan firmanın sözleşme öncesi 

belgelerini tamamlaması

İhale komisyonunun ihale kararını 
hazırlaması ve ihale yetkilisinin 

onayına sunması

İhale sonucunun ihaleye katılanlara 

bildirilmesi

İhale dosyalarının ihale komisyonuna 

teslim edilmesi

İhale dosyasının ihale komisyonuna 

gönderilmesi

O-DB

K-ŞM

Hakediş ödemesi

K-ŞM K-PR

H-DB

Teklif zarfları açılmadan 
komisyon ihalenin 

iptaline karar verebilir

K-PR

K-PR

İhale yetkilisi 
ihaleyi iptal 

edebilir

K-PR

O-DB

K-PR

B

Daire Başkanı Onayı İş Akışı

Daire Başkanı Onayı İş Akışı



Kontrollerde 
problem tespit 

edildi mi?

Hayır

Evet

DESTEK HİZMETLERİ DAİRESİ BAŞKANLIĞI İNŞAAT VE EMLAK HİZMETLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜBİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:
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AÇSHB.DHDB.İKS.ŞMA.D4.3.1

İŞ AKIŞ ŞEMASI

B

Kesin Hesapların (son hakediş) ve 

Geçici Kabulün yapılması

Projenin/İşin  bitirilmesi

Ara hakedişlerin yapılması

Firma tarafından Problem ve 

aksaklıklar giderilir

Yapılan Projenin/İnşaatın İnceleme ve 

Kontrollüğünün yapılması

İnşaat ihalesinde yer tesliminin 

yapılması

Muayene Kabul/Kontrol Teşkilatının 

oluşturulması

O-DB K-ŞM

K-PR

İşin her aşamasında 
Kontroller aralıksız
Devam eder

K-PR

Bir yıl sonra  Kesin Kabulün yapılması

K-PR

K-PR

K-PR

K-PR

Daire Başkanı Onayı İş Akışı
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