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Hizmet alacak
birimin talep .| Gelen yazinin Daire Bagkan1 tarafindan satinalma P-DB
yazisi sorumlusuna havale edilmesi
Teknik Sartname !
Alm igin biitge tertibi 6denek durumuna bakilmasi K-PR
Evet Odenek var mi1? Hay1

Yaklagik Maliyet Tespit Etmek I¢in Personel (Thtiyag
Duyulmasi Halinde komisyon kurulmast)
gorevlendirilmesi

Alm i¢in 6denek olmadig1 harcama birimine yazi ile

i-DM

A

Teknik sartname dogrultusunda hizmet alim1 igin
piyasa fiyat aragtirmasi yapilmasi ve teknik
sartnamenin firmalar génderilmesi

: bildirilmesi ve talep yazisinin arsivde dosyaya
I-HY
kaldirilmas1
L/
. N
I-DB

!

(Giden Evrak Is Ak $1>

v

(Gelen Evrak Is Ak1$1>

A 4

Gelen tekliflerin komisyonda agilmasi ve yaklasik
maliyetin hesaplanmast

A 4

YBS iizerinden ihale onay belgesi diizenlenmesi

A 4

Ihale Onaymin Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine (Thale Yetkilisi) imzaya sunulmasi

Ihale Onay

Belgesi

I-HY




IS AKIS SEMASI
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SEMA NO: |ACSHB.DHDB.IKS.SMA.D4.1.8

SEMA ADI: |HIZMET PERSONELI ALIMI IS AKIS SEMASI

Piyasa fiyat aragtirma
tutanagi

Komisyon tarafindan tekliflerin almmasi ve en diisiik
teklif veren firmaya ihalenin verilmesi

.

3 kigiden olusan komisyondan olur alinmasi

A 4

Sozlesme yapilacak m1?

Evet

Hayir l

Firmanin mevzuatta belirlenen oranda sézlesme
bedelinin damga vergisini saymanliga yatirmasi

A

Soézlesme diizenlenmesi ve imzalanmasi I-HY

A 4

Odemeler bazinda hizmet
isleri kabul tutanagi

Hizmet Isi
kabul Tutanagi

I-HY

A 4

Gotiirii bedel/birim

czelemimes] Gotiiri bedel/birim fiyat tutanaginin diizenlenmesi > fiyat tutanagi
* \/\
-HY Odemeler bazinda hizmet isleri kabul tutanag: N Hizmet Ii ]fabul
diizenlenmesi 4 Ui
¢ \_/—\
Odemeler bazmda hakedis raporunun diizenlenmesi > L g sl Iaip iy
\/\
. Hakedis raporlarinin diizenlenmesi ve Harcama .| Hakedis Raporlari
I-HY . >
Yetkilisi onaymna sunulmasi
\/\
Hakedis Icmali diizenlenmesi > LVl ol
K-PR 4 = -
Odeme evraklar1 tamamlanan dosyalar Biitce ve Odeme Enri ve
N . R N o Tahakkuk Evraki
> Tahakkuk Hizmetleri Birimine gonderilir .
Teslimat Formu

N
N



	D4.1.8 Hizmet Personeli Alımı.vsd
	Page-1
	Page-2


