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Siire¢c Ad1 Mali Hizmetler Siire¢ No:D3
Siire¢ Tipi Destek
Siire¢ Sahibi Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligi
Siire¢ Sorumlusu/Sorumlular: Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi
.. Biitce Birimi
Siire¢ Uygulayicilar Satin Alma Birimi
¢ 5018 sayil1 kanun
¢ 4857 sayili kanun
— Baslangic © 4734 sayili kanun
3:: Noktasi 6245 sayili kanun
- ¢ 4735 sayili kanun
E ¢ 2946 kamu konutlari
7 ¢ Bakanlik biit¢esinin hazirlanmasi
o e Faturalarin kontrolii
E . e Faturalarin Odenmesi
= Bitis Noktas1 | ¢ Satinalma islemlerinin gerceklesmesi
¢ Muayene ve Kabul islemlerinin ger¢eklesmesi
e Taginir islemlerinin ger¢eklesmesi
e Dosyanin Biit¢e birimine teslimi
TEDARIKCILER
GIRDILER GIRDI SAGLAYANLAR
Biitce Cagrisi ve Eki Biitgce Hazirlama Rehberi lgili Birim
Genel Biitce Tekliflerine iliskin Cetvel ve Tablolar l1gili Birim
Ayrintili Harcama Programinin (AHP) Hazirlanmasi ve Revize Igili Birim
Talepleri
Tenkis Belgesi Talepleri Ilgili Birim
Kesin Hesap Form ve Belgeleri Tgili Birim
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Yatirim Teklifleri Ilgili Birim
Yatirim Odeneklerinin Aktarilmasina iliskin Bakan Onay1 Ilgili Birim
Odenek Aktarma Talep Yazilari fgili Birim
Odenek Gonderme Talepleri Ilgili Birim
Ek Odenek Talepleri Ilgili Birim
Memurlarm Ogle Yemegine Yardim Odenekleri Gonderme( Talep fgili Birim
Yazilar1 buna bagli onay belgeleri
Hizmet Alimina Dayali(Yiik Tasima Gideri, Kidem Tazminat1 vb.) Ilgili Birim
faturalar, bildirim formlari.
Dogrudan Temine Dayali (Tasit Bakim Onarim, Mefrusat Alima,
Makine ve Techizat Alimi, Tiiketime Yonelik Mal ve Malzeme fgili Birim
Alimlari) Faturalar ve buna bagl tasinir kayzt listesi, piyasa fiyat
arastirmasi, onay belgesi, talep formu, yaklasik maliyet cetveli.
Hizmet Binas1 Kiralama Gideri Faturasi, Lojman Kiralama Giderleri [gili Birim
Faturalari, Harcama Pusulasi, Muayene Kabul Komisyonu, S6zlesme
Belgeleri
Biiro Bakim Onarima Bagli Fatura, Muayene Kabul Komisyonlari, Igili Birim
Sozlesmeleri
Elektrik, Su, Dogal gaz, Telefon Faturalar fgili Birim
Hizmet Alim1 Hakedis Odemeleri (Fatura, Puantaj, Yapilan isler
Listesi, Hakedis Ozeti, Hakedis Icmali, Hakedis Raporu, Bordro, iloili Birim
Vergi Borcu Yazilari, SGK pirim borcu yazilari, Asgari Ucret Destek &
Tutar1 Kesintisi, Vergi Tahsilat Belgeleri vb)
Kesin Teminat Mektuplar1 buna bagl alind1 belgesi, s bitirme belgesi | Ilgili Birim
[lgili Birimin Avans ve Kredi Ihtiyaglari (Tasit Bakim onarim, HGS, loili Birim
Posta Pulu, Dogalgaz ve Su alimi1 vb.) &
Yurtdis1 Yurt i¢i Gegici Gorevlendirmeye yonelik yolluk bildirimleri, iloili Birim
konaklama faturasi, onay belgesi, mesafe cetveli vb. &
Ihtiyag Talep Formu Mgili Birim
Teknik Sartname Igili Birim
Mal Alimlarinda Numune Igili Birim
MUSTERILER
CIKTI KIME
Bir Onceki Y1lin Kesin Hesab1 ve Sonraki Yilin Biitce Teklifleri SGB, Ilgili Birim
SGB birimleri, Ilgili birim,
Merkez Saymanlik
Destek Hizmetleri Birimi
Destek Hizmetleri Birimi

Igili Birim

Odeme Belgeleri

ONAYLAYAN

Ihale islem Siireci

fhale islemlerinin Tamamlanmas1

Odeme Islemlerini Ilgili Birimlerine Aktarilmasi
KONTROL EDEN

HAZIRLAYAN




