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AILE VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGI
iMZA YETKILERI VE YETKI DEVRI YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Bakanligin merkez ve tasra teskilatinda imza
yetkilerini belirlemek, verilen yetkileri belirli ilke ve usullere baglamak; alt kademelere yetki

vererek daha esnek ve hizli hizmet sunumu saglamak, iist makamlara genel ve oOncelikli
konularda karar almak i¢in zaman kazandirmak ve verimliligi artirmaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Bakan, Bakan Yardimcilari, Birim Amirleri, Valiler, Il
Miidiirleri, Doéner Sermaye Merkez Midiirligii ile Bakanlhigin hizmet ve faaliyetlerine iliskin
imza ve yetki devirleri ile bu yetkilerin kullanilmasina iligkin usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 10/7/2018 tarihli ve 1 sayili Cumhurbagkanligi Teskilat:
Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesinin altinct kisminin ikinei béliimii ile 506 ve 508’inci
maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar ve kisaltmalar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Bakanlik: Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanhgini,

b) Bakan: Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanini,

c) Bakan Yardimcisi: Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanligi Bakan Yardimeilarini,

¢) Birim: Bakanlik merkez teskilatinda yer alan hizmet birimlerini,

d) Birim Amiri: Bakanlik merkez teskilatinda yer alan hizmet birimlerinin en iist
y6neticilerini,

e) Bu Yonergeye ekli (1) sayili listede yer alan; B: Bakani, BY: Bakan Yardimcisini,
BA: Birim Amirlerini, PGM: Personel Genel Miidiiriinii, V: Valileri, IM: Aile ve Sosyal
Hizmetler Il Miidiirlerini,

ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Genel Esaslar

Usul ve esaslar

MADDE 5- (1) Bu Y&nergenin uygulanmasinda asagidaki usul ve esaslara uyulur.

a) Bakanlik¢a yiiriitiilen biitiin hizmetler ve buna bagli islemlerde en son karar mercii
Bakan olmakla birlikte imza yetkisini devralan yoneticiler, bu Yénergede belirlenen usul ve
esaslar ile sinirlar igerisinde yetkilerini kullanirlar.

b) Bakanlik birimlerinin her kademedeki yoneticileri yetkilerini, Bakanin belirledigi
politika dogrultusunda, hizmete ait faaliyetlerin etkin, verimli ve ekonomik bir sekilde yerine
getirilmesini saglamak amaciyla, sorumluluklari ile dengeli olarak kullanirlar.



c¢) Bakanlik merkez teskilati yetkilileri, bu Yonergede yer alan istisnai hiikiimler harig
her tiirli yazi ve onayi, dogrudan Bakana bagll birimler harig, ilgili Bakan Yardimcisi
tarafindan paraflanmadan Bakana arz edemezler. Bakanlik Makaminca verilen talimatlarin
uygulanmasindan, sirasiyla Bakan Yardimcisi, merkez ve tagra birimlerinin en {ist amirleri ile
bunlarin yetki verdigi personel sorumludur.

¢) Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren ¢ok énemli konu ve isler ile prensip
karar1 niteligi tasiyan ve Bakanlik politikasini ilgilendiren hususlarda imzadan énce veya iglem
sathasinda {ist makama varsa alternatif onerilerle birlikte bilgi sunmak ve bu makamin gériis ve
direktiflerine gore islem yapmak zorundadir.

d) Bakanlik dig1 yazigmalarda miitekabiliyet ilkesi esastir.

e) Bakanlik dis1 yazigmalarda, Bakan tarafindan devredilen imza yetkisi kullanilirken
yazilar “Bakan a.” (Bakan adina) ibaresi ile imzalanir. Bakanlik birimleri arasinda yapilacak
yazigsmalarda bu ibare kullanilmaz. Diger kamu kurum ve kuruluslariyla ilk defa yapilacak
tebligat disindaki yazigsmalarda yazilarin Daire Baskani veya daha iist unvanli personelce
imzalanmasi zorunludur.

f) Bu Yonerge uyarinca alt derecedeki amirler tarafindan kullamlan imza yetkisi, (st
amirlerce her zaman kullanilabilir.

¢) Bakanlik i¢i yazismalarda, yetki devrine gore birim amiri adina imzalanacak yazilar
“Genel Midiir a.” (Genel Miudiir adina) veya “Baskan a.” (Baskan adina) ibaresi kullanilarak
imzalanir. Birimler, karsilikli yazismalarinda yazilarini “arz ederim.” seklinde bitirir.

&) Hukuk Hizmetleri Genel Midiirliiglinden hukuki goriis talep edilmesine iliskin
yazilar bizzat birim amiri tarafindan imzalanir. Bu yetki alt kademelere devredilemez.

h) Basin organlarina yapilacak sozlii ve/veya yazili agiklamalar, Basin ve Halkla
[liskiler Miisavirliginin uygun goriisii olmadan yapilamaz.

1) Birimlerin imza yetkilileri, sorumluluk ve yetki sinirlar iginde kalmak kaydiyla
diger birimler, Bakanlik disindaki kurum ve kuruluslarla yazisma yapabilir. Bakanlik digindaki
kurum veya kuruluglar ile yapilacak yazigmalar Bakanhk merkez birimleri ile yazigsma
yapilmasim1 gerektiriyor ise, sorumlu ve yetkili birim, diger birimler ile koordinasyonu
saglayarak Bakanlik digindaki kurum veya kurulus ile yazisma yapabilir. Diger kamu kurum ve
kuruluglariyla yapilacak yazismalarda sorumlu birim atlanarak yazigma yapilamaz.

i) Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriis alinmasini gerektiren yazilarda, yazisma
yapmak yerine paraf kisminda ilgili birim amirlerinin de koordine parafi bulunur.

j) Yazi ve onaylarin asgari sayida paraf ve imzayla hazirlanmasi esastir.

k) Imza vyetkilisinin izin, hastalik ve gegici gdrev gibi sebeplerle gérevinde
bulunmadi@i hallerde, vekili imza yetkisini kullanir. Bilahare yetkiliye yapilan is ve islemlerle
ilgili bilgi verilir.

1) Yazilar varsa ekleriyle, evveliyati olan veya incelemeyi gerektiren yazilar ise
dosyasiyla birlikte imza ve onaya sunulur.

m) Yazi veya onaylar baskasinin yerine imzalanamaz veya paraflanamaz.

n) Herhangi bir sebeple alinacak yurtdis: gegici gorevlendirme (yurtdisi teskilatina ait
kadrolara yapilacak gegici gérevlendirmeler harig¢) onaylar1 Avrupa Birligi ve Dig Iligkiler
Dairesi Bagskanligi tarafindan ilgili birimlerle koordinasyon saglamak suretiyle hazirlanir.



0) Birimler tarafindan hazirlanan genelgeler Strateji Gelistirme Bagkanliginca tutulan
kayit defterine sira numarasi alinarak kayit edilir ve bu genelgelerin birimlere dagitimi yapilir.

0) Bakanhigin taraf oldugu sozlesme ve protokollerin imzalanmasindan dnce Strateji
Gelistirme Baskanligi, Hukuk Hizmetleri Genel Mudiirliigli ve ilgili birimlerden goriis alinir;
imzalandiktan sonra bir 6rnedi Strateji Gelistirme Baskanhgi ve Ozel Kalem Miidiirliigiine
gonderilir.

p) Bakanlik personeli ile ilgili atama, ozliik ve emeklilik islemleri ile diger islemler
tizerindeki yetkiler, bu Yoénergeye ekli (1) sayili listede gosterildigi sekilde kullanilir.

r) Tagra teskilatinin imza yetkileri her ilin Valiliklerince diizenlenen imza yetkileri
yonergesindeki usul ve esaslara gore belirlenecektir. Bu yonergede, tasra teskilatinda ekli (1)
sayili listede belirtilen gorevlerde bulunanlarin personel ve ozliikk islemlerine iliskin imza
yetkileri diizenlenmistir.

s) Tasra birimleri, Birimlere kargt ayri ayri sorumludur. Birimler, kendi konular ile
ilgili olarak dogrudan veya gerekiyorsa Bakanligin diger birimleri ile koordinasyon saglayarak
Bakanligin tasra birimlerine yazili talimat verebilir.

Yetki devri

MADDE 6- (1) Her kademedeki Bakanlik yoneticileri, sinirlarin1 yazihi olarak agik¢a
belirlemek kosuluyla, mevzuatin bizzat imzalamay: emrettikleri harig, yetkilerinden uygun
gordiiklerini, alt kademe yoneticilerine Bakan onay ile devredebilir.

(2) Birinci fikra uyarinca yetki devri yapilmasi halinde Hukuk Hizmetleri Genel
Miidiirliigline bilgi verilir.

(3) Yetki devri, yetkiyi devreden amirin sorumlulugunu kaldirmaz.

Sorumluluk

MADDE 7- (1) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmas: ile
uygulamanin  Yonergeye uygunlufunun denetiminden ilgili birim amirleri, evrakin
muhafazasinin temininden ise ilgili gérevliler sorumludur.

(2) Yazigmalar, konularin 6nemi, amaci, kapsami, etkililigi ve gerekliligine gore
degerlendirilerek, siireleri igerisinde geciktirilmeden sonuglandirilir. Imzalanan veya onaylanan
evrakin onemi ve ozelligi dikkate alinarak, gonderildigi yere ulasip ulasmadigi ve islemlerin
sonucu takip edilir.

(3) Evrak ve belgelerde paraf ve imzas1 bulunan her kademedeki memur ve amirler,
paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Imza Yetkileri

Bakan tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar

MADDE 8- (1) Bakanlik hizmetlerinin yiirlitiilmesi ile ilgili olarak Bakan tarafindan
imzalanacak yazilar ve onaylanacak islemler agsagida belirtilmistir.

a) Cumhurbagkanlifina ve Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi Baskanhigina génderilecek
yazilar ile Cumhurbagkaninin onayini gerektiren islemlere dair teklif yazilar:.

b) Diger Bakanlarin imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar.



¢) Bakanlik¢a hazirlanarak Cumhurbagkanligina sunulan mevzuat taslaklan ile diger
kurum ve kuruluslarca hazirlamp goriis almak igin ilgili bakan tarafindan imzalanarak
Bakanliga gonderilen yazilara verilecek cevaplar.

¢) Diger Bakanliklara, Tiirkiye Biyiik Millet Meclisi Komisyon Baskanliklarina,
Yiiksek Yargi Bagkanliklarma, Devlet Denetleme Kuruluna, Milli Istihbarat Teskilat:
Bagkanligina, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine, Siyasi Parti Grup Bagkanliklarina,
Milletvekillerine, Siyasi Parti Genel Baskanlarina gonderilecek karar, goriis ve tekliflerle ilgili
yazilar.

d) Bakanlarin katildiklar: iist diizey kurullarda gériigiilmesi istenen veya bu gibi kurul
ve kuruluslarin kararlarina dayanak olabilecek her tiirlii konuya iliskin yazilar ile yeni bir hak
veya ytikiimliilik doguran, yeni bir politika belirleyen ve/veya mevcut politikalarda degisiklige
neden olan, Bakanin takdirini gerektiren ve bir talimat niteligi tagiyan yazilar.

€) Yabanci iilkelerin Bakanlarindan gelen yazilara verilecek cevaplar ile bu
makamlara gonderilecek davet, ziyaret ve refakat gibi konularla ilgili yazilar ile uluslararas
nitelik tasiyan belgeler (usuliine gére yetki alinmak kaydiyla uluslararas: sézlesmeler ile ikili
veya ¢ok tarafli uluslararasi goriismeler neticesinde ortaya gikabilecek mutabakat zapti,
protokol, tutanak ve diger metinler).

f) Bakanhiga veya Sosyal Yardimlasma ve Dayamsmay:r Tesvik Fonuna mali
ylktimliilik &ngéren protokoller, Bakanin bizzat imzalamayr uygun gérdiigii sozlesme ve
protokoller ile bunlarin feshine dair yaz1 ve onaylar.

g) Milletvekilleri tarafindan Bakana yoneltilen soru 6nergelerine verilecek cevaplar.

g) Bakanlik biit¢esi ve kesin hesabma iliskin onaylar ile yillik yatirim ve uygulama
programlari ve yatirim projeleriyle ilgili teklif ve onaylar.

h) Biitcenin uygulanmasina iligkin aktarma, ekleme, 6denek devir ve iptal islemlerine
iliskin yazilar.

DHer tiirlii kamulagtirma, rizaen satin alma ve kiralama islemlerine ait onaylar ile
gayrimenkul satin alinmasi ve kiralanmas: iglemlerine ait onaylar.

i) Tarim arazilerinin 6zel sosyal hizmet kurulusu olarak kullanilmak iizere imara
agilmak istenmesi halinde s6z konusu yatinmda kamu yarari goriiliip goriilmedigine iliskin
onaylar.

j) Birimler tarafindan hazirlanan ve Bakan imzasi ile yiiriirliige girecek, genelge,
yonerge, usul ve esaslar ile bunlarin degisiklik onaylari.

k) Kamu ihalelerinden yasaklamaya iligskin onaylar.

1) 4483 sayilh Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda
Kanunun 3’ilincii maddesinin (e) bendinde belirtilen personel hakkinda 6n inceleme onaylar ile
bunun sonucunda sorusturma izni verilip verilmemesine iligkin kararlar.

m) Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulu, Merkez Teskilati Disiplin Kurulu, Is¢i Ust
Disiplin Kurulu ve Mal Bildirimi Inceleme ve Tespit Komisyonu iiyelerinin tespitine iliskin
onaylar.

n) Rehberlik ve Teftis Bagkanliginin arastirma, inceleme, 6n inceleme ve
sorusturmalara iligkin goérevlendirme onaylari ve sayilan iglere iliskin olarak tanzim edilen
raporlarin onaylari.

0) Kadro aktarimi, dagilimi ve degisikligine iliskin onaylar ile yeni kadro talepleriyle
ilgili yazilar.

) Personel segimine, yazil ve/veya sozlii sinava dair her tiirlii komisyon, kurul ve jiiri
teskili onaylar.

p) Bagkanlii, Daire Bagkani ve istii personel tarafindan yiiriitillecek her tiirlii
komisyon, kurul ve jiiri teskili onaylari.

r) Genel Miidiir Yardimcilari/Baskan Yardimeilarina bagl birimlerin belirlenmesine

4.



iligkin onaylar ile Daire Baskanlarinin hangi daire baskanliginda gérev yapacagina iliskin yazi
ve onaylar.

s) Bakanlik merkez ve tagra birimleri i¢in tasit satin alinmasi, tasit kiralanmasi ve
kiralama yetki artirilmasina, tagitlarin birimlere tahsisi ve tevzi ile bu tasitlar hakkinda 237
sayil1 Tasit Kanunu kapsaminda tesis edilecek islemlere iliskin onaylar.

s) Ek ders karsilig1 gorevlendirme, gérev siiresinin uzatilmasi ve gorevlendirilmenin
kaldirilmasina dair iglemler.

t) 5302 sayili il Ozel idaresi Kanununun 6‘nci maddesinin ikinci fikrasinin son
ciimlesi ¢ergevesinde 06-sermaye giderleri tertibinden aktarilan ve il 6zel idarelerinde bulunan
Odeneklerin kullanimu ile ilgili onaylar.

u) Bu yonergeye ekli (1) sayili listede Bakan tarafindan imzalanacagi belirtilen
konulara ait yaz1 ve onaylar.

i) Mevzuat geregi bizzat Bakan tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken
diger yazi ve onaylar.

Bakan Yardimeilar tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar

MADDE 9- (1) Bakanlik hizmetlerinin yiiriitiilmesi ile ilgili olarak Bakan
Yardimcilan tarafindan imzalanacak ve onaylanacak islemler asagida belirtilmistir.

a)Diger Bakanliklara, Meclis Komisyon Bagkanliklarina, Yiiksek Yarg:
Bagkanliklarina, Devlet Denetleme Kuruluna, Milli Istihbarat Teskilati Baskanhgina, Genel
Kurmay Bagkanhgma, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine, Siyasi Parti Grup
Bagkanliklarina, Milletvekillerine, Siyasi Parti Genel Bagkanlarina gonderilecek Bakanlik
adina bir hiikiim ve taahhiit ifade etmeyen yazilar.

b) Diger bakanliklardan Bakan Yardimcis: imzasiyla gelen yazilara verilecek cevabi
yazilar.

c¢) Bakanlik¢a hazirlanan ikincil mevzuat diizenlemelerine iliskin taslaklar hakkinda,
diger bakanliklar ile ilgili kurum ve kuruluglardan goriis istenmesine iliskin yazilar.

¢) Yiiksek Disiplin Kuruluna havale onaylan ile Yiiksek Disiplin Kurulu ve Is¢i Ust
Disiplin Kurulu savunma istem yazilari.

d) Merkez Teskilati Disiplin Kurulu savunma istem yazilar, itiraz halinde ilgili
belgelerin merkez teskilati disiplin kuruluna sevk yazilari, Merkez Teskilati Disiplin Kurulu
kararlarinin onayi.

€) 4483 sayilh Kanunun 3’lincii maddesinin (d) bendi kapsaminda yer alanlar
hakkinda ©6n inceleme baslatilmasi veya sorusturma izni verilmesi/verilmemesine iligkin
kararlar, s6z konusu personelin goérev yaptigi birimin bagli oldugu Bakan Yardimcisi
tarafindan verilir.

f) Bakanhigin diizenleyecegi seminer, kurs, sergi, konferans, egitim ve benzeri
calismalara iligkin onaylar.

g) Onemi geregi Bakan yardimcisi tarafindan imzalanmasi alt makamlarca onerilip
kabul goren yazilar.

g) Mevzuat geregi kendisine bagh Birimlerin iy ve islemleri ile ilgili Bakan
Yardimeisi tarafindan imzalanmasi gereken onaylar ile bu is ve islemlere iliskin uygun
gormesi halinde Birimlere, Valiliklere ve tagra birimlerine gonderilecek talimat niteligindeki
yazilar.

h) Kendisine bagh Birimler bakimindan ilgili mevzuat uyarinca “en iist yonetici”
sifat1 ile yapilacak is ve iglemlere iliskin yazi ve onaylar.

1) 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu kapsaminda yer alan sosyal hizmet
kuruluglarinin agilmasi, kapatilmasi, taginmasi, kapasite degisikligi, hizmet degisikligi, hizmet
genislemesi ve benzeri onaylar.



1) Diger kurumlardan atanacak veya gorevlendirilecek personel i¢in muvafakat
isteme yazilari.

J) 657 sayili Kanunun 4’tincii maddesinin (B) ve (D) fikralan ile 375 sayili Kanun
Hiikmiinde Kararnamenin Ek 6’nc1 maddesi uyarinca, Bakanligimizda gérev yapan sdzlesmeli
personelin hizmet sozlesmelerinin ve tecriibe siiresindeki degisiklik sebebiyle ve Hazine ve
Maliye Bakanlig1 / Strateji ve Blitge Bagkanlig: tarafindan belirlenmis limitler igerisinde kalan
ticret degisikligi onaylari.

k) 657 sayili Kanunun 4’{incti maddesinin (B) fikrasi ile 375 sayili Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Ek 6’nci maddesi uyarinca istihdam edilen siézlesmeli personelin pozisyon
degisikligi, hizmet siiresine gore iicretin arttirilarak 6denmesi, istifa, vefat, herhangi bir
sebeple sozlesmenin feshi, askerlik ve dogum sebebiyle hizmet sozlesmesi feshedilen
sozlesmeli personelin tekrar géreve baglatilmasi, s6zlesmeli personelin hizmet sézlesmeleri ve
bunlara iliskin pozisyon tahsisi onaylari.

1) Yili Merkezi Yonetim Biitge Kanununun (E) cetveli kapsaminda ilgili personelin
yabanc dil kursuna katilmalari ile bunlarin kurs {icreti édemelerine iligskin onaylar.

m) Ucretli veya licretsiz staj taleplerine iliskin onaylar.

n) Yan 6deme ve 6zel hizmet tazminatlar ile ilgili cetvellerin onayi.

0) llgili mevzuati geregi mutat vasita kullanmasi gereken personelin ugakla yurtici
seyahatleri igin alinacak onaylar ile merkez teskilatindan sehirlerarasi seyahatler i¢in arag
gorevlendirilmesi onayi.

0) Telefon tahsis talepleri ile telefonlarin sehirlerarasi ve milletlerarasi gériismeye
acilma onaylari.

p) Resmi mihiir ve soguk damga yaptirilmasi, iadesi ve yenilenmesine iliskin
onaylar.

r) Bakanlik tagra tesgkilati personeli hakkindaki sikayet dilek¢elerinin ilgili
valiliklerce incelenmesine ve sorusturulmasina iligkin yazilar.

s) Kamu Zararlarinin Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ile
Tagimir Mal Yonetmeligi hiikiimlerine gore en iist yonetici tarafindan imzalanacak yazi ve
onaylar.

$) 659 sayili Genel Biitge Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitceli Idarelerde
Hukuk Hizmetlerinin Yiritiilmesine iliskin Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 9’uncu
maddesinin birinci fikras: geregince yapilacak sulh tekliflerine iligkin yazilar.

t) Bu Yonergeye ekli (1) sayili listede Bakan Yardimeis: tarafindan imzalanacag:
belirtilen konulara ait yaz ve onaylar.

u) Bakan tarafindan verilecek diger gorevlere iliskin yazi ve onaylar.

Birim Amirleri tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar

MADDE 10- (1) Birim Amirleri tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar asagida
belirtilmistir.

a) Bakanliklar veya kurumlardan ayn1 veya denk unvandaki yoneticilerin imzasiyla
gelen yazilara verilecek cevabi yazilar ile Bakan veya Bakan Yardimcilarinin onayina sunulan
yazilar.

b) Ust amirler tarafindan imzalanarak veya onaylanarak neticelendirilmis bulunan
islemlerin ilgililere tebligine dair yazilar.

c) Birimler arasinda bilgi aligverisine iliskin yazilar ile birimin, hizmet ve
faaliyetlerine yonelik olarak yayinlayacaklari i¢ emir, i¢ genelge ve benzeri yazilar.

¢) Hukuk Hizmetleri Genel Mudiirligiinden goriis isteme yazilari ile dava ve icra
dosyalarma iligkin yapilacak savunma ve itirazlarin dayanagi maddi olaylann ve Birim
goriislerini igeren Hukuk Hizmetleri Genel Mudiirligiinii muhatap yazilar.



d) Mahkemelerden ve Savciliklardan gonderilen ara kararlari ve miizekkerelere
verilecek cevap yazilar1.

¢) 5018 sayil1 Kanun uyarinca “Harcama Yetkilisi” olarak yapilacak is ve islemlere ait
yazilar ve onaylar.

f) Sosyal hizmet kuruluglarinin mamul yemek alimi ile yetki arttirnlmasina iligkin
onaylar ile Bakanlik tagra birimlerinin kurulus mutfaginda yemek yapmasi usulii yerine mamul
yemek alimi usuliine gegisine ya da mamul yemek alimindan kurulus mutfaginda yemek
yapilmasi usuliine gegigine iliskin onaylar. (Bu islemlere iligkin onaylarda Strateji Gelistirme
Bagkanligina koordine paraf agilir.)

g) Kamu kurum ve kuruluslari, yargi organlari, tiniversiteler, belediyeler, meslek
kuruluslar1, vakiflar, dernekler ve benzeri kuruluglar ile ger¢ek ve tiizel kisilerle yapilacak
yazigmalar.

&) Birimlerin kendi gorev alanlari igerisinde yer alan konularla, iist amirler tarafindan
verilen islemlere iligkin yazi ve onaylar.

h) Birim personelinin 6zliikk haklari, kurs, toplanti, seminer ve egitime katilmasi
hakkindaki teklif yazilari.

1) Birimlere satin alinacak her tiirlii demirbas malzeme alimu ile ilgili onaylar.

1)Tasimirlarin (tagitlar harig), Tasiur Mal Yo6netmeligi hiikkiimlerine gore belirlenen
limitleri dahilinde devir, imha, hurdaya ayirma, satis ve terkini suretiyle kayitlardan
¢ikarilmasiyla ilgili onaylar ile arsivde saklanmasina gerek goriilmeyen ya da saklanma
stirelerini dolduran evrakin imha edilmesi ile ilgili onaylar.

j) Bakan veya Bakan yardimcilari tarafindan imzalanmayacak olan her tiirlii yaz1 ve
onaylar.

k) Miifettig raporuna istinaden verilmesi 6ngoriilen ikaz yazilari ile uyarma, kinama ve
ayliktan kesme disiplin cezalari.

1) 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda yapilan bagvurulara verilecek
cevaplar.

m) Bakanlik Merkez Teskilatinda 657 sayili Kanunun 4’{incii maddesinin (B) fikrasina
goére gérev yapan personelin soézlesmelerine iligkin Birim Amiri tarafindan imzalanmasi gereken
onaylar ile kadro karsilig1 sozlesmeli statiide galisan personelin sézlesme, ikramiye ve tesvik
ikramiyesine iliskin onaylar.

n) Sosyal Hizmet Kuruluglarinda bakim altinda bulunanlarin yurtdisi programlara
katilmasina iligkin onaylar.

0) Biriminde ¢aligan personelin askere celp, sevk ve sevk tehiri islemlerinin Milli
Savunma Bakanlifina yazilacak teklif yazilar.

6) Ozellestirme kanaliyla, Kamu Personeli Se¢me Simnaviyla veya diger kanunlar
geregince atanmasi zorunlu olan personelin atama onaylar1 Personel Genel Miidiirii tarafindan
imzalanir.

p) Yabanci uyruklu kisiler tarafindan Sosyal Hizmet Kuruluslarina yapilacak
ziyaretlere iliskin onaylar.

1) I¢ Denetgiler tarafindan diizenlenen ve iist yonetici tarafindan onaylanan i¢ denetim
raporlan ile yillik i¢ denetim faaliyet raporunun ilgili birimlere génderilmesine iliskin yazilar I¢
Denetim Birimi Bagkan: tarafindan imzalanur.

s) Bu Yonergeye ekli (1) sayili listede birim amirleri tarafindan imzalanaca@ belirtilen
konulara ait yazi ve onaylar.

(2) Rehberlik ve Teftis Bagkani tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar asagida
belirtilmistir.

a) Bakanlik Miifettisleri tarafindan diizenlenen her tiirlii raporlarin ilgili birim ve
yetkili makamlara sevkine iligkin yazilar.



b) Teftis, 6n inceleme, inceleme, arastirma ve sorusturma islerine iliskin olarak
Bakan onayina istinaden yapilacak miifettis gorevlendirmesi ile ilgili yazilar.

c¢) Rehberlik ve Teftis Bagkanligina dogrudan intikal eden veya Birimler tarafindan
intikal ettirilen ihbar, sikdyet ve dilekgelerden miifettis bilgisi ve tetkiki gerektirmeyen veya
bizzat ilgili Birim tarafindan degerlendirilmesi gerekenlerin Birimlerine, Dariilaceze
Bagkanligina, Doner Sermaye Merkez Midiirliigline, bakanliklara, kamu kurum veya
kuruluslarina, valiliklere génderilmesine iliskin yazilar.

¢) Acil hallerde teftis ve inceleme yapmak {izere bilahare makam oluru alinmak
kaydiyla miifettislerin dogrudan gorevlendirilmesine iligkin yaz1 ve onaylar.

d) Vakiflara ve derneklere vergi muafiyeti taninmasina dayanak teskil edecek
inceleme gorevlerinin Bakanlik Miifettisine verilmesi ve sonucunun ilgili Birime intikaline
iliskin yazilar.

(3) Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirii tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar asagida
belirtilmistir.

a) Adalet Bakanligina gonderilecek olan kanun yararina bozma teklifi yazilari.

b) Birimlerden ilgili mevzuat uyarinca sorulan hukuki konular hakkinda goriis
bildirilmesine iligkin yazilar.

c¢) Diger Bakanliklar ile kurum ve kuruluglardan Genel Miidiir ve alt unvanlarin imzasi
ile Bakanliga gonderilen mevzuat taslaklar: hakkinda goriis bildirme yazilar.

¢) 659 sayili Kanun Hiikkmiinde Kararnamenin 5°inci maddesinin birinei ve ikinci
fikralarinda belirtilen usullere gére muhakemat hizmeti temin edilemeyen hallerde adli ve idari
davalar ile icra takiplerini yiirlitmek iizere merkez ve tasra birim amirlerine temsil yetkisi
verilmesine iligkin yaz1 ve onaylar.

(4) 659 sayili Kanun Hilkmiinde Kararnamenin 8’inci maddesinin birinci fikrasinda
diizenlenen, merkez veya tagra Birim Amirince yapilan talep {izerine davay1 agmakla yetkili ve
gorevli olanlarca maddi ve hukuki sebeplerle dava agilmasinda kamu menfaati bulunmadig
yoniinde goriis belirtilmesi halinde, dava agilip agilmamasina iligkin talimat verme yetkisi;
tutara iligkin olmayan uyusmazliklar bakimindan Hukuk Hizmetleri Genel Miidiiriine,
1.000.000 Tiirk Lirasina kadar tutara iligkin uyusmazlhiklar bakimindan konu ile ilgili Birimin
bagl oldugu Bakan Yardimcisina devredilmistir.

(5) 659 sayili Kanun Hiitkmiinde Kararnamenin 11’inci maddesinin ikinci fikrasinda
diizenlenen yetki bakimindan;

a) Herhangi bir sozlesmeye dayanip dayanmadigina, yargiya intikal edip etmedigine
bakilmaksizin gergek veya tlizel kisilerle yasanan her tiirlii hukuki uyusmazhigin sulh yoluyla
halline, sozlesmede belirtilmeyen sebeplerle sozlesmelerin degistirilmesinde veya sona
erdirilmesinde maddi ve hukuki sebeplerle kamu menfaati goriilmesi halinde, buna dair onay
veya anlagsmalar1 imzalamaya, vazge¢ilen veya taninan ya da terkin edilen hak ve menfaatin
degeri dikkate alinmak suretiyle; tutara iliskin olmayanlar bakimindan konu ile ilgili Harcama
Yetkilisi, 1.000.000 Tiirk Lirasina kadar tutara iliskin olanlar bakimindan konu ile ilgili Birimin
bagli oldugu Bakan Yardimeis: yetkilidir.

b) Her tiirlii dava agilmasindan veya icra takibine baslanilmasindan, bunlardan yargi
veya icra mercilerine intikal etmis olanlarin takiplerinden veya verilen kararlara karg: karar
diizeltme yoluna gidilmesi digindaki kanun yollarina gidilmesinden vazge¢cmeye, davalar
kabule, ceza uyusmazliklarinda sikdyetten vazge¢meye veya uzlasmaya, davadan feragat
etmeye, vazgecilen veya taninan ya da terkin edilen hak ve menfaatin degeri dikkate alinmak
suretiyle ve tutara iliskin olanlar bakimindan ilgili Harcama Yetkilisinin teklifi {izerine; tutara
iligkin olmayanlar bakimindan Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirii, 1.000.000 Tiirk Lirasina kadar
tutara iligkin olanlar bakimindan Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirligiiniin baglh oldugu Bakan
Yardimcis: yetkilidir.



¢) Miinhasiran tasra birimlerinin is ve islemleriyle ilgili olup illerde Valilik, il¢elerde
Kaymakamlik onaymma baglanan is ve islemlerden kaynaklanan uyusmazliklarda Vali veya
Kaymakamlar yetkilidir.

Valilikler tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar

MADDE 11- (1) Valilikler tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar asagida
belirtilmistir.

a) Bakanlik tagra teskilatinda goérev yapan personelin pasaport talep formlarinin
onayl.

b) Aile ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirliigiiniin taraf oldugu isbirligi protokollerinin
onay1. (Protokoller imzalandiktan sonra bir 6rnedi Strateji Gelistirme Baskanlhigina génderilir.)

¢) Sosyal hizmet kuruluglarinin ziyarete izin verilmesine iligkin onaylar.

¢) Bakanlik tagra tegkilati personelinin askere sevk iglemlerinin onay.

Bakanlik Déner Sermaye Merkez Miidiirliigii

MADDE 12- (1) Bakanlik Déner Sermaye Merkez Miidiirliigiine iligkin ilgili Bakan
Yardimcis: tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar asagida belirtilmistir.

a) Doner Sermaye Isletmelerine yapilacak nakdi yardim onaylari.

b) Ddner Sermaye biitgesi, ek biitge onaylari.

(2)Déner Sermaye Merkez Midiriince imzalanacak yazi ve onaylar asagida
belirtilmistir.

a) Doner Sermaye biitge tertipleri arasinda yapilacak aktarma onaylari ile mali yil fiyat
katalogu, 6zel hizmet alimina iliskin onaylar.

b) Bakanlik merkez ve tasra birimleri ile yazigmalar.

c) Bu Yonergede, imza ve onay yetkisi kapsaminda bulundugu agik¢a belirtilmis
bulunan islemler haricindeki diger tiim is ve islemler.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yazisma usul ve esaslari

MADDE 13- () Yazigmalar, 10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazete ’de
yayimlanarak yiriirliife giren Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik hiikimlerine gore yapilir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 14- (1) Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde yapilmasi1 gereken is ve
islemler ile imza yetkileri, diizenleme yapilincaya kadar Bakan tarafindan belirlenir. Bu suretle
yapilacak olan is ve iglemler Hukuk Hizmetleri Genel Midiirligii koordinasyonunda yerine
getirilir.

(2) imza yetkilerinin kullanilmasinda tereddiit bulunmasi halinde Hukuk Hizmetleri
Genel Miidiirligliniin goriistine bagvurulur.

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler

MADDE 15- (1) 5/12/2018 tarihli ve 834031 sayili Bakan Onay: ile yiiriirliige
konulan Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligi Imza Yetkileri ve Yetki Devri Yonergesi
yiiriirlitkten kaldirilmistir.



Yiiriirliik
MADDE 16- (1) Bu Yonerge onay tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 17- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Aile ve Sosyal Hizmetler Bakan yiiriitiir.

10.
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